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Rozdział I – INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW 

1. INFORMACJE WSTĘPNE 

1.1. Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 

ENEA Operator sp. z o.o. 

ul. Strzeszyńska 58; 60-479 Poznań 

REGON: 300455398; NIP: 782-23-77-160 

Sąd Rejonowy Poznań Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu  

VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

nr KRS: 0000269806 

Kapitał zakładowy: 4 696 937 500 zł 

1.2. Adres do korespondencji i kontaktu z Zamawiającym: 

ENEA Operator sp. z o.o. Departament Zakupów 

Adres: Ul. Strzeszyńska 58 bud I 

Miejsce składania dokumentów określonych  

w pkt 11.4 WZ: Kancelaria pokój nr 2 

Godziny urzędowania:  

  

  

1.3. Numer postępowania: 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 

RPUZ/P/0731/2025/BR 

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

Ofertę w niniejszym postepowaniu może złożyć Wykonawca, który: 

− zapoznał się z treścią Warunków Zamówienia zamieszczoną na stronie internetowej 

Zamawiającego http://zamowienia.enea.pl.  

1.4. Wszelkie materiały dotyczące postępowania, dostarczone przez Wykonawców, nie podlegają zwrotowi. 

1.5. Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść 

Warunków Zamówienia (zwanych dalej również „WZ”) oferty, w szczególności zmienić termin składania 

ofert. Modyfikacja stanowi integralną część Warunków Zamówienia. Każda zmiana Warunków 

Zamówienia zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom poprzez udostępnienie na stronie 

internetowej Zamawiającego http://zamowienia.enea.pl i będzie dla nich wiążąca. 

1.6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o odpowiedź na pytania lub wyjaśnienie treści WZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie bez ujawniania źródła zapytania o ile Wykonawca zwróci się 

o wyjaśnienie WZ nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa pierwotnie wyznaczonego 

terminu składania ofert. Wpłynięcie pytań ze strony Wykonawców po upływie powyższego terminu nie 

rodzi po stronie Zamawiającego obowiązku udzielenia wyjaśnień. Wyjaśnienia WZ przekazuje się 

Wykonawcom zgodnie z pkt 1.5 WZ zdanie ostatnie. Pytania powinny być przesyłane za pomocą poczty 

elektronicznej na adresy mailowe wszystkich osób podanych w pkt. 1.12 WZ, przy czym sugeruje się 

przesłanie pytań w formie edytowalnej (np. plik MS Word).  

http://zamowienia.enea.pl/
http://zamowienia.enea.pl/
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1.7. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie regulacji wewnętrznych Zamawiającego.  Jego 

wartość nie przekracza progów unijnych dla zamówień sektorowych. Do przygotowania i 

przeprowadzenia przedmiotowego postępowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych oraz wydanych do niej aktów wykonawczych stosuje się odpowiednio wyłącznie 

w zakresie, do którego odwołują się WZ. W postępowaniu niniejszym Wykonawcom nie przysługują 

środki odwoławcze przewidziane w ww. ustawie. 

1.8. W niniejszym postępowaniu dopuszczalną formą kontaktu pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym jest 

forma pisemna oraz elektroniczna. Oferta oraz załączniki do oferty powinny być przez Wykonawcę 

złożone lub potwierdzone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zgodnie z procedurą wskazaną 

w pkt 11 WZ.  

1.9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, 

w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń lub dokumenty potwierdzające spełnienie warunków 

w postępowaniu, spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań 

określonych przez Zamawiającego, brak podstaw wykluczenia  odbywać się  mogą  przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej zgodnie z procedurą wskazaną w pkt 11 WZ. Wymagania techniczne 

i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów 

i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w pkt 11.5 WZ. 

1.10. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

1.11. Postępowanie niniejsze prowadzone jest w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia, 

zawiadomienia, zapytania do treści WZ, oferty itp. muszą być składane w języku polskim. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Zamawiający 

przygotowuje i przeprowadza niniejsze postępowanie w sposób zapewniający zachowanie co najmniej 

zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców, przejrzysty, 

proporcjonalny do przedmiotu Zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności Wykonawcy do 

należytego wykonania Zamówienia, zapewniający równe traktowania podmiotów krajowych i 

zagranicznych w zakresie warunków udziału w postępowaniu, w tym żądania złożenia dokumentów na 

potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z postępowania. Czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem niniejszego postępowania wykonują osoby zapewniające 

bezstronność, obiektywizm i działające z zachowaniem zasady poufności. 

1.12. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

 Imię i nazwisko Adres e-mail Godziny dostępności 

a) Daria Niemier daria.niemier@operator.enea.pl 8:00-14:00 

b) Daria Pułról daria.pulrol@operator.enea.pl 8:00-14:00 

Wszelkie wiadomości w postępowaniu powinny być kierowane na wszystkie adresy e-mail podane 

w niniejszym punkcie - z wyłączeniem postanowień odnoszących się do procedury złożenia oferty 

określonej w pkt 11 WZ. 

1.13. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie Zamówienia konieczne jest przekazanie lub udostępnienie 

Wykonawcom informacji sensytywnych, wówczas Wykonawca ma obowiązek: 

a) wykorzystania wszelkich informacji sensytywnych przekazanych lub udostępnionych przez ENEA 

Operator sp. z o.o. (według wykazu informacji sensytywnych w Programie Zgodności) jedynie do 
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celów przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie Zamówienia oraz nieudostępniania 

ich osobom trzecim ani niepublikowania w jakiejkolwiek formie w całości lub części, 

b) informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić w trakcie przeprowadzenia niniejszego 

postępowania o udzielenie Zamówienia, 

c) informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić lub trwale zniszczyć (tj. również trwale 

usunąć z systemów teleinformatycznych) albo zwrócić natychmiast po zakończeniu niniejszego 

postępowania o udzielenie Zamówienia. 

1.14. Za informacje sensytywne uznaje się: 

a) informacje dotyczące Użytkowników Systemu lub Potencjalnych Użytkowników Systemu 

uzyskane przez ENEA Operator sp. z o.o. w toku wykonywania Działalności podstawowej OSD, 

które mogą przynosić Użytkownikom Systemu lub Potencjalnym Użytkownikom Systemu 

korzyści handlowe, do których zalicza się: 

− warunki umów, w tym finansowe: 

• indywidualnie wydane techniczne i finansowe warunki przyłączenia do sieci; 

• moc umowna; 

• poziom zużycia energii elektrycznej; 

• termin płatności faktury; 

• okres rozliczeniowy; 

− dane umożliwiające segmentację odbiorców i przygotowanie dedykowanych ofert: 

• nazwa/imię i nazwisko, adres odbiorcy i numer jego rachunku bankowego; 

• struktura poboru energii elektrycznej; 

• dane pomiarowe, profile zużycia, w tym prognozowane profile zużycia odbiorców; 

• historia płatności; 

• zadłużenie odbiorcy; 

b) informacje o Systemie zarządzanym przez ENEA Operator sp. z o.o. i o Działalności 

podstawowej OSD, które mogą przynosić Użytkownikom Systemu lub Potencjalnym 

Użytkownikom Systemu korzyści handlowe: 

− ekspertyzy wpływu przyłączania do sieci elektroenergetycznej urządzeń, instalacji lub sieci 

wytwórczych i odbiorczych na funkcjonowanie Systemu; 

− informacje dotyczące infrastruktury sieciowej OSD oraz sposobu zarządzania 

tą infrastrukturą, nie będące Informacjami ogólnodostępnymi. 

 

1.15. Wszczęcie postępowania następuje poprzez zamieszczenie ogłoszenia na stronie internetowej Spółki 

http://zamowienia.enea.pl/. 

1.16. Wykonawca zobowiązany jest do należytej ochrony danych osobowych (zgodnie z „Polityką Ochrony 

Danych Osobowych w Grupie ENEA”). Jeżeli realizacja umowy przez Wykonawcę będzie wymagała  

przetwarzania przez niego danych osobowych, wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie 

stosowanych zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych zostaną przewidziane w treści umowy. 

1.17. Zamawiający nie zamierza przeprowadzać aukcji elektronicznej z Wykonawcami. OFERTY 

ZŁOŻONE W POSTĘPOWANIU SĄ OFERTAMI OSTATECZNYMI. 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest: 

http://zamowienia.enea.pl/
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Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 

2.2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

2.3. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Złożone oferty muszą obejmować całość przedmiotu 

zamówienia. 

2.4. Nie dopuszcza się składania ofert równoważnych. Złożone oferty muszą dokładnie odpowiadać zapisom 

Rozdziału II Warunków zamówienia – Opis przedmiotu zamówienia. 

2.5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2.6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Rozdziale II Warunków Zamówienia „Opis 

przedmiotu zamówienia”. 

2.7. Wykonawca jest zobowiązany podać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom. 

2.8. Główny kod CPV: 79341400-0 

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: Umowa obowiązywać będzie przez 24 miesiące od dnia zawarcia umowy. 

4. WARUNKI GWARANCJI I SERWISU 

4.1. Zamawiający nie wymaga gwarancji na przedmiot zamówienia.  

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WYMAGAŃ  

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 

spełniają następujące warunki udziału: 

 

a) posiadają zdolność techniczną lub zawodową, tj.: 

1) wykażą wykonanie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywanie, 

równoważnych usług opracowania prezentacji biznesowych w ilości nie mniejszej niż 3 w ciągu 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert;  

 

b) nie pozostają w konflikcie interesów z Zamawiającym 

(definicja konfliktu interesów znajduje się w załączniku nr 7 do WZ - oświadczeniu dotyczącym braku 

konfliktu interesów)  

c) wypełnili obowiązki przewidzianych w ART. 13 lub ART. 14 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) ,  

(szczegółowe informacje znajdują się w załączniku nr 5 do WZ - oświadczeniu dotyczącym 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO)  

5.2. Wykonawca musi wykazać spełnianie ww. warunków nie później niż na dzień składania 

ofert na podstawie przedłożonych oświadczeń i dokumentów o których mowa w pkt 6. WZ. 

5.3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na zasadzie „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

przedłożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 6. WZ. 
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Nie dopuszcza się posługiwania zasobami podmiotów trzecich w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. 

6. WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA 

6.1. W celu wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia Wykonawca zobowiązany jest złożyć  

a) Ofertę składającą się z wypełnionego i podpisanego formularza oferty (Załącznik nr 1 do WZ) wraz 

z: 

1) próbką przedmiotu zamówienia;  

2) załącznikiem nr 1.1. – wykazem cen jednostkowych; 

3) upoważnieniem do podpisania oferty wraz z załącznikami, o ile nie wynika ono z innych 

dokumentów załączonych przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu; 

4) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania 

b) dokumenty i oświadczenia w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

określone w pkt 6.3 WZ, 

c) dokumenty i oświadczenia w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

określone w pkt 6.2 WZ, 

d) dokumenty, oświadczenia lub próbki w celu potwierdzenia, iż oferowane usługi odpowiadają 

wymaganiom, określonym przez Zamawiającego w niniejszych WZ, określone w pkt 6.4 WZ. 

6.2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 5.1 WZ 

Zamawiający żąda przedstawienia następujących oświadczeń i dokumentów: 

a) oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2 do 

WZ),  

b) wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem portfolio 

wykonanych prac oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, 

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy (Załącznik nr 4) 

 [W przypadku, gdy Wykonawca wskaże zrealizowane zamówienia, które będą wyrażone w innej 

walucie niż PLN Zamawiający dokona przeliczenia tych kwot na walutę „złoty polski” biorąc za 

podstawę średni kurs danej waluty ogłoszony przez NBP w dniu publikacji niniejszego ogłoszenia o 

zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego:  http://zamowienia.enea.pl] 

c) wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku konfliktu interesów (Załącznik 

nr 7 do WZ), 

d) wypełnione i podpisane oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Załącznik nr 5 do WZ), 

http://zamowienia.enea.pl/


  oznaczenie sprawy: 

WARUNKI ZAMÓWIENIA RPUZ/P/0731/2025/BR 
 

ENEA Operator sp. z  o.o. Strona 8 z 20 

 

 

6.3. Wykonawcy zobowiązani są do wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia poprzez złożenie następujących oświadczeń i dokumentów: 

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik nr 3 do WZ), 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 

Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w 

przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda 

złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

c) zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 

opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z 

opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym 

dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 

upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłat tych należności; 

d) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 

3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie pkt 16.1 WZ,  

6.4. W celu potwierdzenia, iż oferowane usługi odpowiadają wymaganiom, określonym przez Zamawiającego 

w niniejszych Warunkach zamówienia, Zamawiający żąda przedstawienia wraz z ofertą: 

a) próbek; 

b) portfolio wykonanych prac wskazanych w wykazie dostaw 

6.5. Dokumenty, o których mowa w powyższych punktach mogą być przedstawione w formie oryginału lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę z zastrzeżeniem, iż: 

a) dokument pełnomocnictwa winien być bezwzględnie złożony w oryginale lub kopii notarialnie 

poświadczonej za zgodność z oryginałem, 

b) formularz oferty, oświadczenia dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenia dotyczące braku występowania przesłanek wykluczenia składane są w oryginale. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem należy dokonać poprzez umieszczenie na kopii każdej zapisanej 

strony dokumentu czytelnego zapisu: „za zgodność z oryginałem” (lub innego – o tożsamym znaczeniu) 

wraz z datą i podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

6.6. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 

zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt. 6.1 WZ (z wyłączeniem Formularza 

ofertowego i dowodu wniesienia wadium – o ile jest wymagane), lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, 

albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa 
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zawierające błędy, do ich uzupełnienia lub poprawienia  w wyznaczonym terminie, za wyjątkiem 

formularza ofertowego, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Uzupełnione lub poprawione przez wykonawcę, nie 

później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, powinny potwierdzać 

spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane 

Dostawy lub Usługi wymagań określonych przez Zamawiającego na nie później niż w dniu wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

6.7. Oświadczenia lub dokumenty w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, powinny potwierdzać 

spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane 

Dostawy lub Usługi wymagań, cech lub kryteriów określonych przez Zamawiającego niezbędnych do 

przeprowadzenia postępowania, aktualnych na dzień wskazany przez Zamawiającego.  

6.8. Jeżeli Wykonawca lub osoba której dokument dotyczy ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.3. WZ: 

6.7.1 lit. e) – składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku 

braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania składa informację z 

odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany 

przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 

określonym w pkt 16.1 WZ,  

6.7.2 lit. b), c) oraz d) – składa zaświadczenie albo inny dokumentu potwierdzający, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub odpisu albo informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej - 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania,  potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu, 

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

6.9. Dokumenty, o których mowa w pkt 6.7.1,. powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w pkt 6.7.2., powinny być wystawione 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 

6.10. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 

o których mowa w pkt 6.7. WZ, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 

jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 

oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy. 
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6.11. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga złożenia próbek zgodnie z poniższymi 

postanowieniami: 

1) W związku z faktem składania ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, oraz faktem, 

że próbka oraz przedmiot zamówienia są działami cyfrowymi próbka w postępowaniu powinna 

zostać złożona przed upływem terminu składania ofert wraz z dokumentami oferty. Próbka 

powinna zostać opisana w sposób umożliwiający jej identyfikację, tj. że jest to próbka. 

 

1) Probka powinna obejmować: 

⦁ Prezentacja w technologii MS Power Point 16:9 

⦁ Tytuł: „Enea Operator  - Kim jesteśmy i co robimy” 

⦁ Odbiorca: klienci i kontrahenci Zamawiającego     

⦁ max. 10 slajdów (nie wliczając w to slajdu z tytułem i slajdu kończącego prezentację)  

⦁ prezentacja na szablonie firmowym udostępnionym przez Zamawiającego  

⦁ wkład : informacje dostępne na stronie internetowej Zamawiającego : operator.enea.pl 

2) Jeżeli próbka zostanie przekazana inaczej niż wskazano wyżej, Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za jej prawidłowe zidentyfikowanie bądź przedwczesne otwarcie. 

3) Próbki nie podlegają uzupełnieniu. 

 

7. WADIUM 

7.1. W niniejszym postępowaniu wadium nie jest wymagane. 

8. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

8.1. Oferta musi zawierać wszystkie dokumenty wymienione w pkt. 6. WZ oraz zaleca się, aby na pierwszej 

stronie oferty znalazł się jej spis treści. 

8.2. Zaleca się aby wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą, z zastrzeżeniem pkt. 8.3 WZ, były połączone 

(spięte). 

8.3. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiązany zastrzec, że nie mogą być one 
udostępniane oraz zawrzeć uzasadnienie, w którym wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku, gdy Wykonawca przekazuje dokumenty lub oświadczenia po 
upływie terminu składania ofert wówczas zobowiązany jest zastrzec, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa – nie później niż w terminie 

składania tych dokumentów. 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa należy rozumieć tylko takie informacje, które objęte są zakresem 

podanym w definicji zawartej w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj. „Przez 

tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 

szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym 

się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania 

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności”. W przypadku zastrzeżenia informacji, jako tajemnica przedsiębiorstwa 

Wykonawca obowiązany jest do wykazania (w formie odrębnego dokumentu), że zastrzeżone informacje 

stanowią taką tajemnicę. Zamawiający wymaga złożenia stosownego uzasadnienia (w formie odrębnego 

dokumentu) wraz z ofertą, w szczególności musi wykazać, iż zastrzeżone przez niego informacje 

spełniają łącznie trzy przesłanki: mają wartość gospodarczą, są nieujawnione do wiadomości publicznej 

oraz przedsiębiorca podjął co do niej działania niezbędne w celu zachowania jej poufności, pod rygorem 

uznania przez Zamawiającego ww. zastrzeżenia jako nieskuteczne. Uzasadnienie, o którym mowa w 
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niniejszym punkcie jest jawne. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy) 

oraz adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofercie.  

8.4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem 

lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 

8.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8.6. Oferta wraz z załącznikami i wszystkimi dokumentami musi być podpisana przez osoby upoważnione 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być 

dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 

8.7. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i podpisane. 

8.8. Jakiekolwiek poprawki w treści oferty powinny być dokonane w sposób czytelny, nie budzący wątpliwości 

co do ich treści. Poprawki powinny być opatrzone datą oraz parafą osoby uprawnionej do składania ofert. 

8.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8.10. W przypadku składania oferty zgodnie z pkt 11.1 lit. b) WZ, powinien złożyć dokumenty określone w pkt 

11.4. WZ w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jej zawartości bez usunięcia tego opakowania. 

Opakowanie winno być zaadresowane na Zamawiającego, opatrzone informacją o nadawcy (firma / 

nazwa lub imię i nazwisko Wykonawcy, jego adres) oraz winno zawierać zapis: 

„DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE ZŁOŻONĄ OFERTĘ W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIA 

ZAMÓWIENIA NA: 

  Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 

RPUZ/P/0731/2025/BR 

nie otwierać do dnia 22.01.2026 r. godziny 10:00 

8.11. Jeżeli oferta zostanie opisana w inny sposób niż określony w pkt. 8.10. WZ, Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za jej prawidłowe przekazanie do siedziby Zamawiającego bądź przedwczesne 

otwarcie. 

8.12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania 

ofert: 

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w sposób 

analogiczny do wybranego przez Wykonawcę sposobu złożenia oferty a określonego odpowiednio w 

pkt 11.1 WZ, przy czym tytuł wiadomości e-mail to „OFERTA RPUZ/P/0731/2025/BR – wycofanie”, 

a dokument stanowiący oświadczenie o wycofaniu oferty nie może być opatrzony hasłem; 

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając 

zakres i rodzaj tych zmian, w sposób analogiczny do wybranego przez Wykonawcę sposobu złożenia 

oferty a określonego odpowiednio w pkt 11.1 WZ, przy czym tytuł wiadomości e-mail to „OFERTA 

RPUZ/P/0731/2025/BR – zmiana” a dokument stanowiący oświadczenie o zmianie oferty może być 

opatrzony hasłem; jeżeli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też 

przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca winien dokumenty te złożyć sporządzając je w 

sposób określony w pkt 11.1 WZ tak, jakby składał ofertę (skompresowanie do pliku ZIP, opatrzenie 

hasłem). 

8.13. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty, ani wycofać jej po upływie terminu do składania 

ofert. 

8.14. W każdym przypadku, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego 

zapisu o treści pieczątki, zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby oraz numer NIP. 



  oznaczenie sprawy: 

WARUNKI ZAMÓWIENIA RPUZ/P/0731/2025/BR 
 

ENEA Operator sp. z  o.o. Strona 12 z 20 

 

9. OFERTY WSPÓLNE 

9.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wspólnej. 
 

10. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

10.1. Cena ma charakter ryczałtowy musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać 

wszystkie wymagania Zamawiającego określone przez niego w Warunkach Zamówienia oraz 

obejmować wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, obejmujące w szczególności (jeśli 

dotyczy przedmiotu zamówienia): 

a) koszty transportu w miejsce wskazane przez Zamawiającego, 

b) koszty obsługi logistycznej: załadunek w siedzibie Wykonawcy, transport do miejsca 

dostawy, odbiór uszkodzonego lub wadliwego asortymentu oraz jego dostawę do miejsc 

wskazanych przez Zamawiającego, przygotowanie i dostarczenie protokołu odbioru, 

c) koszty reklamacji zgłaszanych przez Zamawiającego, 

d) ryzyko handlowe wynikające z realizacji zamówienia, 

e) realizację warunków gwarancji, 

f) koszty ubezpieczenia i uzyskania polisy ubezpieczeniowej obejmującej transport do miejsca 

wskazanego przez Zamawiającego, 

g) koszty związane z odbiorem, transportem, przechowywaniem w celu utylizacji i utylizacji. 

10.2. Cena powinna być skonstruowana w sposób podany w formularzu oferty. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

10.3. Cena oferty musi być podana w złotych polskich. 

10.4. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w walucie złoty polski. 

11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

11.1. Ofertę składającą się z: 

a) wypełnionego i zatwierdzonego podpisem kwalifikowanym Formularza oferty (Załącznik nr 1 do 

WZ) oraz pozostałych dokumentów wymaganych zgodnie z pkt. 6 WZ,  

albo 

b) wypełnionego i podpisanego długopisem skanu Formularza oferty (Załącznik nr 1 do WZ) oraz 

pozostałych dokumentów wymaganych zgodnie z pkt. 6 WZ, z zastrzeżeniem postanowienia pkt 

11.4 WZ. 

należy skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP) o nazwie „OFERTA”, który należy 

zabezpieczyć hasłem. 

         UWAGA WAŻNE !!! 

11.2. OFERTĘ należy przesłać na adres e-mail: daria.niemier@operator.enea.pl, w terminie do dnia / 

godziny 22.01.2026 r godz.: 10:00. Wiadomość e-mail zawierająca ofertę powinna nosić tytuł 

„OFERTA RPUZ/P/0731/2025/BR – oferta”. Jeżeli oferta jest przesyłana w więcej niż jednej 

wiadomości e-mail należy ten fakt wyraźnie wskazać w tytule wiadomości (np. plik 1 z 2, plik 2 z 2 

itd.). 

mailto:daria.niemier@operator.enea.pl
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HASŁO zabezpieczające ofertę należy przesłać na adres e-mail: daria.pulrol@operator.enea.pl w 

terminie do dnia / godziny 22.01.2026 r godz.: 10:00. Wiadomość e-mail zawierająca hasło do 

oferty powinna nosić tytuł „OFERTA RPUZ/P/0731/2025/BR – hasło”. 

Niedopełnienie przez Wykonawcę obowiązku wynikającego z pkt 11.2, w zakresie 

sposobu złożenia oferty oraz przekazania hasła, skutkować będzie odrzuceniem oferty 

Wykonawcy na postawie pkt 16.5. lit. n) poniżej. 

11.3. Za termin złożenia oferty lub hasła uważa się moment jej wpływu na serwer pocztowy 

Zamawiającego. W przypadku gdy w wyznaczonym w pkt 11.2 WZ terminie na podany adres mailowy 

nie wpłynie wiadomość e-mail zawierająca hasło zabezpieczającej ofertę, Zamawiający wzywa 

Wykonawcę do uzupełnienia hasła. 

11.4. Wykonawca, który składa ofertę w sposób określony w pkt 11.1 lit. b) WZ zobowiązany jest do 

złożenia wszystkich zeskanowanych dokumentów [tj. wypełnionej i podpisanej oferty (Załącznik nr 1 

do WZ Formularz oferty) wraz z wymaganymi WZ dokumentami - w formie pisemnej] na adres 

Zamawiającego wskazany w pkt. 1.2. w terminie do godziny 10:00 kolejnego dnia roboczego licząc 

od dnia upływu terminu składania ofert określonego w pkt. 11.1 WZ. Oferta złożona po terminie 

zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy i nie będzie rozpatrywana. Uwaga: w przypadku gdy 

Zamawiający wymaga złożenia wadium, Wykonawca składający wadium w formie 

niegotówkowej zobowiązany jest dostarczyć do siedziby Zamawiającego oryginał 

dokumentu wadium w terminie określonym w zdaniu pierwszym. 

11.5. Zamawiający zastrzega, iż wiadomości e-mail nie powinna przekraczać 15 MB. Jeżeli składane pliki 

przekraczają tę wielkość, Wykonawca winien podzielić plik na większą ilość plików skompresowanych, 

każdy o wielkości umożliwiającej przekazanie na podany przez Zamawiającego adres e-mail. 

Zamawiający nie ponosi negatywnych skutków złożenia przez Wykonawcę dokumentów, które nie 

mogą zostać odczytane przez Zamawiającego. 

11.6. Oferta oraz inne dokumenty, składane drogą elektroniczną mogą być sporządzone w postaci 

elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione 

do  reprezentowania Wykonawcy przy ich złożeniu zgodnie z wyborem Wykonawcy określonym w 

pkt. 11.1. lit. a) WZ. W celu uniknięcia wątpliwości Zamawiający wyjaśnia, co następuje: 

a) Zamawiający dopuszcza, by tak formularz oferty oraz oświadczenia i inne dokumenty, zostały 

przekazane w postaci skanów, odpowiednio, wypełnionego i podpisanego w formie pisemnej 

formularza oferty oraz oświadczeń i innych dokumentów, które to skany zostały następnie 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy przy, odpowiednio, złożeniu oferty oraz oświadczeń i innych dokumentów, które 

uprzednio podpisała poddany skanowaniu dokument sporządzony w formie pisemnej.  

b) Zamawiający dopuszcza również przedłożenie pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt 6.5. lit. a) 

WZ w postaci skanu pełnomocnictwa udzielonego w formie pisemnej i podpisanego następnie 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy (w tym Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), które 

uprzednio podpisały poddany skanowaniu dokument sporządzony w formie pisemnej; 

umocowanie osób podpisujących nie może jednak wynikać z tego pełnomocnictwa 

(np. pełnomocnictwo może zostać w ten sposób podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji 

ujawnionymi w KRS. Wykonawca ma obowiązek wykazać umocowanie osób podpisujących w ten 

sposób skan oferty oraz oświadczeń i innych dokumentów).  

c) Zamawiający dopuszcza również złożenie dokumentów, o których mowa w pkt 6.5. lit. a) WZ 

w formie elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza za zgodność 

mailto:daria.pulrol@operator.enea.pl
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z oryginałem i opatrzonej przez niego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z art. 97 

§2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie. 

 

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

12.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. 

12.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się w dniu upływu terminu składania ofert. 

12.3. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą w terminie określonym w pkt 12.1, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

12.4. W przypadku gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, może zwrócić się jednokrotnie do Wykonawców, 

którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

12.5. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.1, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

12.6. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o 

którym mowa w  ust. 12.1, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 

to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

12.7. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem oferty najkorzystniejszej: 

a) Zamawiający może wezwać Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, 

w  wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty 

b) W przypadku braku zgody, o której mowa w lit.a), Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody 

do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki 

do unieważnienia postępowania. 

13. OTWARCIE OFERT 

13.1. Otwarcie ofert w niniejszym postępowaniu jest niejawne. 

13.2. Po otwarciu ofert Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostają 

wykluczeni oraz czy oferty nie podlegają odrzuceniu, bez udziału Wykonawców. Oferty, które nie 

zostały odrzucone (wg pkt. 16.5 WZ) lub uznane za odrzucone (wg pkt. 16.2 WZ) poddane 

procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w WZ.  

13.3. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wezwania Wykonawcy do uzupełnienia brakujących albo błędnych dokumentów lub oświadczeń oraz 

wyjaśnienia ich treści, jak również do wyjaśnienia treści złożonej oferty, w tym ceny oferty i jej 

elementów. Nie uzupełnia się formularza ofertowego, wadium – o ile jest wymagane przez 

Zamawiającego, próbki – o ile jest wymagana przez Zamawiającego. 

13.4. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne polegające na 

niezgodności oferty z WZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13.5. Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu o jego wyniku, 

wskazując imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, a także 

punktację przyznaną ofercie w każdym kryterium oceny ofert, łączną punktację oraz cenę podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. Wykonawcę, którego oferta została wybrana, dodatkowo informuje 

się o miejscu i dacie podpisania umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 6 do WZ. 
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13.6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

14. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

14.1. Zamawiający w niniejszym Postępowaniu  nie zamierza przeprowadzić aukcji elektronicznej. 

 

15. KRYTERIA OCENY OFERT 

15.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagami: 

 Kryterium Waga kryterium  

1.  Cena 40 % 
2.  Jakość 60 % 

Ocena ofert zostanie dokonana w sposób następujący: 

Kryterium 1 – Cena 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona będzie według poniższego 

wzoru: 

 cena najniższa 
x 100 pkt. x 40%  cena oferty badanej 

Kryterium 2 – Jakość 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona będzie według poniższego 
wzoru: 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona będzie według poniższego 

wzoru: 

W of 

W= ---------- x 100 x 60% 
      W max 

gdzie:  
W of – jakość produktu oferty badanej (średnia arytmetyczna) 

W max – maksymalna jakość  spośród ofert badanych (średnia arytmetyczna) 

Jakość jest rozumiana jako zespół cech obejmujących „podkryteria” które można wyodrębnić i ocenić przy 
pomocy zmysłów człowieka na podstawie posiadanego doświadczenia i wiedzy teoretycznej o wartości 

punktowej: 

• Spójność z identyfikacją wizualną firmy  - 10 pkt 

• Czytelność i atrakcyjność wizualna slajdów  - 25 pkt   

• Zastosowanie nowoczesnych trendów (np. grafiki, infografiki) – 25 pkt 

 

15.2. Zamawiający oceni oferty sumując punkty uzyskane z poszczególnych kryteriów. Punktacja każdego 

z kryteriów oraz punktacja łączna jest wyliczana z dokładnością do 2 miejsca po przecinku. 

15.3. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 
tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

15.4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w określonym terminie ofert dodatkowych. 

Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 
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15.5. Zamawiający będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadku złożenia jednej 

niepodlegającej odrzuceniu oferty. 
 

16. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

16.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, który nie wykazał spełniania 

warunków udziału w postępowaniu lub 

a) z przyczyn określonych w art. 108 ust. 1 Ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6, 9 i 10 

Ustawy, przy czym instytucje Self-cleaningu stosuje się przez analogię jak w art. 110 Ustawy, 

b) z powodu złożenia nieprawdziwych informacji lub niespełnienia warunków określonych w 

ogłoszeniu o Zamówieniu lub Specyfikacji lub zaistnienia przesłanek odrzucenia oferty 

(stosując odpowiednio art. 226 Ustawy), 

c) w przypadku, gdy w wyniku kontroli realizacji przez niego wcześniejszych Zamówień 

Zamawiający stwierdzi rażącą niezgodność ich wykonania z umową – z wyłączeniem 

postępowań prowadzonych zgodnie z Ustawą, 

d) którego Jednostka Zamówień poinformowała o otrzymaniu oceny incydentalnej (negatywnej) 

i wpisaniu do Rejestru Wykonawców Wykluczonych, w okresie obowiązywania oceny – z 

wyłączeniem postępowań prowadzonych zgodnie z Ustawą, 

e) który nie wyjaśnił lub nie uzupełnił dokumentów w terminie zgodnie z wezwaniem 

Zamawiającego, 

f) który na dzień składania ofert nie został zakwalifikowany do WWK Zamawiającego w kategorii 

wskazanej w Specyfikacji, 

g) który posiada status „wykreślony” z WWK; 

h) który został wpisany do Rejestru Wykonawców Wykluczonych zgodnie z „Zasadami 

dokonywania oceny Wykonawców w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogólne w Grupie ENEA”  

i) z przyczyn określonych w art. 3 i 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

16.2. Niezależnie od pkt. 16. 1 powyżej, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:   

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ww. ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

c)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 

i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
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24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

16.2. Oferta Wykonawcy, który został wykluczony z postępowania jest uznawana za odrzuconą i nie jest 

rozpatrywana. 

16.3. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiający poinformuje niezwłocznie wykluczonego Wykonawcę, który 

złożył w postępowaniu ofertę, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

16.4. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy złożą niepodlegającą odrzuceniu ofertę. 

16.5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) narusza przepisy prawa powszechnie obowiązującego, 

b) jej treść nie odpowiada treści WZ,  

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji albo narusza przepisy prawa powszechnie obowiązującego 

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia albo Wykonawca nie przedstawił 

w wyznaczonym terminie wyjaśnień potwierdzających, że Oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, 

e) która została złożona przez Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert, jeżeli Zamawiający 

wszczął postępowanie poprzez skierowanie zaproszenia do złożenia oferty,  

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 

g) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze Warunkami Zamówienia, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, 

h) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli Zamawiający 

żądał wniesienia wadium, 

i) oferta wariantowa nie spełnia minimalnych wymagań określonych przez Zamawiającego, 

j) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, 

w tym bezpieczeństwo podmiotów objętych jednolitym wykazem obiektów, instalacji, urządzeń i 

usług wchodzących w skład infrastruktury krytycznej, o której mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy 

z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie 

można zagwarantować w inny sposób,  

k) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

l) została złożona przez Wykonawcę: 
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o podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

o niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

o który nie złożył w przewidzianym terminie podmiotowego środka dowodowego 

potwierdzającego brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, lub innych dokumentów lub oświadczeń; 

o który nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą,  

 

m) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą 

n) oferta nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonymi przez Zamawiającego w 

Warunkach Zamówienia, 

o) została złożona po terminie składania ofert, 

p) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych do 

realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego, w przypadku gdy Zamawiający 

tego wymagał w dokumentach zamówienia. 

16.6. O odrzuceniu oferty Zamawiający poinformuje niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została 

odrzucona, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

16.7. Zamawiający może unieważnić postępowania bez podania przyczyn.  

16.8. Zamawiający, na każdym etapie postępowania, w celu prawidłowego przeprowadzenia postępowania, 

ma prawo unieważnienia uprzednio dokonanej czynności, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

16.9. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację oraz cenę, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

b) unieważnieniu postępowania. 

 

17. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

17.1. Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy, z którym zawiera umowę, zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

 

18. ZAWARCIE UMOWY 

18.1. Z Wykonawcą, którego oferta została wybrana w wyniku przeprowadzonego postępowania, zostanie 

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym w zawiadomieniu o wyniku postępowania, nie później 

jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 

18.2. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 

18.3. W przypadku, jeżeli okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe 

dane, podlega wykluczeniu z postępowania przetargowego w związku z pkt. 13.7. WZ, nie zawarł umowy 
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w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert. 

18.4. Umowa zawiera na jest w formie pisemnej, przy czym Zamawiający zastrzega możliwość zawarcia 

umowy w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

 

19. PODWYKONAWSTWO 

Wykonawca będzie mógł powierzyć realizację zamówienia lub jego części podwykonawcom – wyłącznie  

na zasadach i w granicach wskazanych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 6 do Warunków 

Zamówienia.  

Przyjęcie w niniejszym postępowaniu w sprawie zamówienia oferty Wykonawcy obejmującej wykaz 

podwykonawców, nie wyłącza konieczności uzyskania przez Wykonawcę odrębnej zgody Zamawiającego 

na powierzenie realizacji zamówienia lub jego części wskazanym na tym wykazie podmiotom, zgodnie z 

zasadami wskazanymi we wzorze Umowy w sprawie zamówienia. 

Zamawiający nie wyrazi zgody na powierzenie realizacji zamówienia lub jego części podmiotom, które w 

ramach systemu oceny Wykonawców prowadzonego przez Zamawiającego otrzymały ocenę negatywną 

w związku z realizacją zamówienia odpowiadającego rodzajowi zamówienia, którego dotyczy niniejsze 

postępowanie – przez okres, w jakim obowiązuje ocena. 

Jeśli zgłoszony zostanie podwykonawca co, do którego wiedzy i doświadczenia Zamawiający będzie miał 

wątpliwości, Zamawiający zażąda przedstawienia dokumentów potwierdzających wykonanie zamówień 

podobnych w zakresie i na kwoty analogiczne do zakresu w jakim zamówienie będzie realizował dany 

podwykonawca w przedmiotowym postępowaniu. 

 

20. SYSTEM OCENY WYKONAWCÓW 

Zamawiający informuje, że prowadzi system oceny Wykonawców. Wykonawcom ocenionym w ramach 

tego systemu negatywnie Zamawiający nie udziela zamówień, do których nie znajdują zastosowania 

przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych, a które rodzajem odpowiadają rodzajowi zamówienia w 

związku, z którym wydana została ocena negatywna (tj. odpowiednio zamówień na roboty budowlane, 

usługi lub dostawy) – przez okres, w jakim obowiązuje ocena. Wykonawców tych nie zaprasza się do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie tego rodzaju zamówień lub 

ofert, a w przypadku złożenia przez nich takiego wniosku lub oferty – wyklucza się z postępowania. 

O wydaniu oceny negatywnej Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę na piśmie. 

Rozdział II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 8 do Warunków Zamówienia 

Rozdział III – WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty; 

Załącznik nr 1.1. – Wykaz cen jednostkowych; 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania; 

Załącznik nr 4 – Wykaz zrealizowanych zamówień podobnych; 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; 
Załącznik nr 6 – Wzór umowy; 

Załącznik nr 7 –  Oświadczenie Wykonawcy o braku konfliktu interesów; 

Załącznik nr 8 -     Opis przedmiotu zamówienia; 
Załącznik nr 9 -     Szablon prezentacji do sporządzenia próbki; 
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Załącznik nr 1 

(pieczęć wykonawcy) 

 

Oferta 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

WYKONAWCA (pełna nazwa) 

 

 

Adres: 
 

Tel./faks 
 

Regon NIP: 

Składam(y) niniejszą ofertę na wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest dostawa: 

Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz szczegółowym 
formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1.1. za cenę: 

Łączna cena: 

CENA NETTO: ……………………………………… zł 

CENA NETTO SŁOWNIE: ……………………………………………………………...…………………………………………… 

 …………………………………………………………...………………………………………… zł 

Wysokość podatku VAT: ……….% 

 

2. Zrealizujemy przedmiot zamówienia w terminie: zgodnie z pkt. 3.1. WZ 

3. Udzielam gwarancji na przedmiot zamówienia: zgodnie z zapisami WZ. 

4. Wadium zostało wniesione w formie: Nie dotyczy  

5. Informujemy, iż wybór naszej oferty będzie prowadzić/nie będzie prowadzić* do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego. Wskazujemy nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których do-

stawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty po-

datku: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Obowiązek podatkowy u Zamawiającego powstaje jedynie w przypadku:  

a) wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

b) mechanizmu odwróconego obciążenia VAT, 

c) importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się analogiczny obowiązek doliczenia przez 

zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku VAT. 
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(*) niepotrzebne skreślić 

6. Oświadczam(y), że: 

a) jestem(śmy) związany(i) niniejszą ofertą przez okres 90 dni od upływu terminu składania ofert, 

b) zrealizuję(emy) przedmiotowe zamówienia: 

 samodzielnie /  z udziałem podwykonawców /  z udziałem pracowników ENEA 

Operator sp. z o.o. 

Części zamówienia, które zostaną zrealizowane przy udziale podwykonawców/pracowników ENEA 

Operator sp. z o.o.*: 

Lp. 
Nazwa podwykonawcy/Imię 
i nazwisko pracownika ENEA 

Operator sp. z o.o. 

Części zamówienia 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

…   

*) w przypadku zaznaczenia „z udziałem pracowników ENEA Operator sp. z o. o.” 

dodatkowo: 

Czy wyżej wskazany pracownik posiada zgodę ENEA Operator sp. z o.o.? 

 tak /  nie 

c) otrzymałem(liśmy) wszelkie informacje konieczne od przygotowania oferty, 

d) wszystkie złożone przez nas dokumenty są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym, 

e) akceptuję(emy) treść Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz wzór umowy i w razie 
wybrania mojej (naszej) oferty zobowiązuję(emy) się do jej podpisania na warunkach zawartych w 

projekcie dołączonym do Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie określonym przez 

Zamawiającego,  

f) zapoznałem(liśmy) się z treścią dokumentu „Obowiązek informacyjny”, który znajduje się na 

stronie internetowej http://zamowienia.enea.pl pod poz. nr 1, 

g) nie została nałożona na mnie/nas decyzja Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie 

wpisu na listę osób i podmiotów, wobec których stosowane są środki, o których mowa w ustawie o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego listę, o której mowa w art. 2 Ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę. 

7. Oświadczam(y), że zobowiązuję(my) się: 

− do wykorzystania wszelkich informacji sensytywnych przekazanych lub udostępnionych przez 
ENEA Operator sp. z o.o. jedynie do celów przeprowadzenia niniejszego postępowania o 

udzielenie zamówienia oraz nieudostępniania ich osobom trzecim ani niepublikowania w 

jakiejkolwiek formie w całości lub części, 

http://zamowienia.enea.pl/
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− informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić w trakcie przeprowadzenia 

niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, 

− informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić lub trwale zniszczyć (tj. również 

trwale usunąć z systemów teleinformatycznych) albo zwrócić natychmiast po zakończeniu 
niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. Dane teleadresowe przedstawiciela Wykonawcy w zakresie: 

− osoby do kontaktu (uprawnionej do odbierania oświadczeń od zamawiającego) w przedmiotowym 
postępowaniu: 

 

 Lp. Imię i nazwisko Nr telefonu Faks e-mail  

 
     

 

 

9. Dodatkowa informacja do celów statystycznych: Jesteśmy podmiotem, w którym skarb Państwa 

posiada bezpośrednio lub pośrednio udziały: 

 tak /  nie 

 

       

miejscowość i data Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy 

 



 
Załącznik nr 1.1  

 
SZCZEGÓŁOWY WYKAZ CEN  

 

 

 

Dotyczy przedmiotu Zamówienia pn.: Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 
Oznaczenie postępowania: RPUZ/0731/2025/BR 
 

 

 

Lp 
Liczba slajdów w 

prezentacji * 

Cena netto 
pojedynczego 
slajdu (PLN) 

Koszt 1 prezentacji z 
max. liczbą slajdów 

(PLN) 

Liczba 
prezentacji 

Wartość netto 
(PLN) 

1 do 15 slajdów    18  

2 od 16 do 30 slajdów   5  

3 od 31 do 50 slajdów    1  

Razem wartość netto:  

 

 

 

 

 

 

 

 

podpis 
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………………………………………………………………………… 

(dane Wykonawcy – nazwa, siedziba, dane rejestrowe ) 

zwany(a) dalej również „Wykonawcą” 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 
Przedmiot Zamówienia: Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 

Oznaczenie sprawy: RPUZ/P/0731/2025/BR 

 

Niniejszym oświadczam, że mogę ubiegać się o zamówienie i spełniam wymogi określone w przekazanych przez 

Zamawiającego w Warunkach Zamówieni/Zaproszeniu do złożenia oferty, a w szczególności: 

1. posiadam kompetencje lub uprawnienia do wykonywania określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

jeżeli wynika to z odrębnych przepisów, 

2. posiadam zdolności techniczne lub zawodowe, 

3. posiadam zdolność występowania w obrocie gospodarczym 

4. znajduję się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 
 

 
 

miejscowość i data Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy / 
imię i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy (w przypadku 

oferty z podpisem elektronicznym) 
 
 
 

INFORMACJA ZAMAWIAJĄCEGO 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia niniejsze oświadczenie składa upoważniony 
Wykonawca w imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia. 

lub 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia osobno. 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 

(pieczęć / dane rejestrowe Wykonawcy) 

 

Oświadczenie Wykonawcy  o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

 

I Niniejszym oświadczam/y, iż nie występują okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania w 

oparciu o niżej określone przesłanki: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 

1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 

2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba 

że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 

od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

Zamówień Publicznych (dalej zwanej również „ ustawą Pzp”), doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawcę: 

1)  który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

2) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy: 

a) będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko środowisku, 

o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo przeciwko prawom osób 

wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, 

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

b) będącego osobą fizyczną prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko prawom pracownika 

lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, 

ograniczenia wolności lub karę grzywny, 

c) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 



  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW  oznaczenie sprawy: 

DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA RPUZ/P/0731/2025/BR 
 

 
  Strona 3 z 4 

 

3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub wykroczenie, o którym mowa  

w pkt 2 lit. a lub b powyżej; 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury; 

5) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, którego nie można 

skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy; 

6) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd 

przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu 

lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie 

przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

7) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował pozyskać 

lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

3. Niezależnie od ust. 1 – 2 powyżej, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również 

wykonawcę: 

1) z powodu złożenia nieprawdziwych informacji lub niespełnienia warunków określonych w ogłoszeniu 

o Zamówieniu lub Warunkach Zamówienia lub zaistnienia przesłanek odrzucenia oferty, 

2) w przypadku, gdy w wyniku kontroli realizacji przez niego wcześniejszych Zamówień Zamawiający 

stwierdzi rażącą niezgodność ich wykonania z umową – z wyłączeniem postępowań prowadzonych 

zgodnie z ustawą Pzp, 

3) którego Jednostka Zamówień poinformowała o otrzymaniu oceny incydentalnej (negatywnej) i 

wpisaniu do Rejestru Wykonawców Wykluczonych w okresie obowiązywania oceny – z wyłączeniem 

postępowań prowadzonych zgodnie z ustawą Pzp, 

4) który nie wyjaśnił lub nie uzupełnił dokumentów w terminie zgodnie z wezwaniem Zamawiająceg,  

5) który posiada status „wykreślony” w WWK Zamawiającego, 

6) który został wpisany do Rejestru Wykonawców Wykluczonych zgodnie z „Zasadami dokonywania 

oceny Wykonawców w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogólne w Grupie ENEA”, 

4. Niezależnie od ust. 1 – 3 powyżej, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:   

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
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• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

 

II Ponadto oświadczam/y, że: 

1.  na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu, jestem/śmy zobowiązany/i do zgłaszania informacji  

o beneficjentach rzeczywistych do Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych 

TAK  / NIE  

2.  w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości jestem/śmy 

jednostką zależną, nad którą kontrolę sprawuje jednostka dominująca  

TAK  / NIE  

 

 

……………………………………………………………………….… 

          (należy wskazać jednostkę dominującą, jeśli istnieje)  

 

 

 
 

Data Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy 
/ imię i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy (w 

przypadku oferty z podpisem elektronicznym) 
 

 
 
 

➢ UWAGA: w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, niniejsze 

oświadczenie składa każdy  z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 



 
Załącznik nr 4   

 
WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG  

 
                                                                                                                          RPUZ/P/0731/2025/BR 

 

 

 

 
 

Lp. Nazwa klienta (firma 
instytucja)  

Przedmiot usługi (prezentacja 
sprzedażowa, inwestorska, 

strategiczna, itp..)  

Zakres prac (content, 
storytelling, projekt 

graficzny, itp..) 

Liczba 
slajdów data realizacji 

1           

2           

3           
 

 

 

 

 

 

podpis 
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Załącznik nr 5 

(pieczęć Wykonawcy) 

 

Oświadczenie Wykonawcy 

w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Wprowadzenie: 
Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-
prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO1), w 
szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe 
dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 
RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi 
informacjami (vide: art. 13 ust. 4). 
Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co 
najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów 
osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, wymaga się od 
Wykonawcy do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków 
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

 

Oświadczenie: 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu2. 

 

      

 
miejscowość i data Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy 

 

 
1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia przez jego wykreślenie). 
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UMOWA RAMOWA 

nr CRU/U/1200/…………………/2025 
 

  
zawarta w dniu złożenia ostatniego podpisu, w Poznaniu pomiędzy: 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………, 
NIP ……………………., numer statystyczny(REGON) …………………………………, reprezentowaną przez: 

- …………………………………………………….. 

 

zwaną dalej „Wykonawcą” 
a 

ENEA Operator Sp. z o.o., ul. Strzeszyńska 58; 60-479 Poznań, REGON: 300455398, NIP: 782-23-77-160 
zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym Poznań Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego, nr KRS: 0000269806, Kapitał zakładowy: 4 696 937 500 zł, reprezentowaną 

przez: 
- Danutę Tabakę – Kierownika Biura Public Relations i Komunikacji 

zwaną dalej „ENEA Operator Sp. z o.o.” lub „Zamawiającym” 
zwane dalej indywidualnie Stroną lub łącznie Stronami 

 
§1  

PRZEDMIOT UMOWY RAMOWEJ I OŚWIADCZENIA STRON 

 
1. Przedmiotem niniejszej umowy ramowej (dalej: „Umowa ramowa”) jest ustalenie warunków 

dotyczących zamówień, jakie mogą zostać udzielone w okresie jej obowiązywania, obejmujących 
świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług w zakresie przygotowywania 

prezentacji firmowych w przedmiocie określonym w Załączniku nr 2 do Umowy ramowej (dalej: 

„Usługi”). 
2. Wykonawca oświadcza, że wykonywanie Usług leży w zakresie jego działalności zawodowej i w związku z 

powyższym zobowiązuje się wykonywać je ze starannością właściwą dla podmiotów zawodowo 
trudniących się taką działalnością oraz do tego, że świadczone Usługi będą najwyższej jakości. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że dołoży najwyższej profesjonalnej staranności w wykonaniu wszelkich 

zobowiązań zaciągniętych na podstawie Umowy ramowej, a nadto nie podejmie jakichkolwiek działań, 
które naraziłyby na jakikolwiek uszczerbek dobre imię, prestiż i wizerunek Zamawiającego, ani żadnej ze 

spółek wchodzących w skład Grupy Kapitałowej ENEA, ich znaków towarowych, produktów czy 
świadczonych usług, zarówno w czasie obowiązywania Umowy ramowej, jak też po jej wygaśnięciu czy 

rozwiązaniu, bez względu na sposób takiego rozwiązania.  
 

§2  

PROCEDURA ORAZ ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIENIA WYKONAWCZEGO 
 

1. Zamówienie Wykonawcze może obejmować zarówno usługi wymienione w Załączniku nr 2 do Umowy 
ramowej jak i usługi nie ujęte w Załączniku nr 2 do Umowy ramowej. Zamawiający w zależności od 

bieżących potrzeb może zlecać wykonanie innych zadań mieszczących się w katalogu usług Wykonawcy.  

2. Zamówienie Wykonawcze będzie udzielane w miarę bieżących potrzeb Zamawiającego zgodnie z 
procedurą określoną w niniejszym paragrafie.  

3. Realizacja Zamówień Wykonawczych będzie następowała na podstawie osobnych zleceń (zamówień 
częściowych) wystawianych przez Zamawiającego w formie elektronicznej do Wykonawców. Wzór Zlecenia 

stanowi zał. nr 1 do Umowy Ramowej.  
4. Zamawiający działa w imieniu własnym, udzielając odrębnie Zamówienia Wykonawczego w ramach kwoty 

określonej w § 6 ust. 2 Umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do udzielania jakiegokolwiek Zamówienia Wykonawczego na podstawie 
Umowy ramowej.  

6. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego kwoty określonej w § 6 ust. 2 Umowy ramowej, 
nieudzielenia Zamówienia Wykonawczego na jakiekolwiek Usługi wymienione w Załączniku nr 2 do Umowy 

ramowej lub udzielenia przez Zamawiającego zamówienia na tego rodzaju Usługi innemu podmiotowi, 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu wobec Zamawiającego.  
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7. Zaproszenia do składania ofert na realizację Zamówienia Wykonawczego wysyłane będą Wykonawcy przy 
użyciu poczty elektronicznej przez Koordynatora Umowy ze strony Zamawiającego na adresy e-mail 

Koordynatora Umowy, wskazane w § 14 ust. 2 Umowy ramowej.  
8. W terminie określonym w zaproszeniu do składania oferty, nie krótszym niż 2 (dwa) dni robocze od 

otrzymania zaproszenia do składania oferty, Wykonawca ma prawo zwrócenia się do Zamawiającego o 

wyjaśnienie lub doprecyzowanie treści zaproszenia. Zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcy w 
terminie określonym w zaproszeniu do składania ofert, przekazując tę odpowiedź wraz z treścią zapytania 

(bez ujawniania źródła zapytania). W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może zmienić termin 
składania oferty.  

9. Oferta składana w wyniku zaproszenia do składania ofert realizacji Zamówienia Wykonawczego, nie może 
być mniej korzystna od oferty, którą Wykonawca złożył w postępowaniu przeprowadzonym w celu 

zawarcia Umowy ramowej. Oferta zawierająca jakikolwiek element mniej korzystny niż określony w 

postępowaniu o zawarcie Umowy ramowej podlega odrzuceniu. Nie dotyczy to zamówień spoza usług 
opisanych w Załączniku nr 2 do Umowy ramowej.  

10. Wykonawca składa ofertę przy użyciu poczty elektronicznej na adresy e-mail Koordynatora Umowy w § 14 
ust. 2 Umowy ramowej.  

11. Po otrzymaniu oferty Zamawiający przesyła do Wykonawcy Zlecenie na wykonanie prac.  

12. Cena Zamówienia Wykonawczego jest ostateczna, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy, w tym podatek 
VAT oraz przeniesienie lub udzielanie praw własności intelektualnej, wskazanych w Umowie ramowej oraz 

w Zleceniu.  
 

§3  
PODWYKONAWSTWO 

 

1. Wykonawca nie może powierzyć realizacji całości lub części zamówienia podwykonawcy bez pisemnej 
zgody Zamawiającego na powierzenie realizacji określonej części bądź całości zamówienia podwykonawcy 

wskazanemu przez Wykonawcę. Jednakże, jeżeli Zamawiający w terminie 30 dni od przedstawienia mu 
przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą lub jej projektu, wraz z częścią dokumentacji dotyczącą 

wykonania prac określonych w umowie lub projekcie, nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub zastrzeżeń, uważa 

się, że Zamawiający zgody udzielił. Do zawarcia przez podwykonawcę umowy z dalszym podwykonawcą 
jest wymagana zgoda Zamawiającego i Wykonawcy, udzielona zgodnie z zasadami określonymi w 

niniejszym ustępie. 
2. Z tytułu naruszenia przez Wykonawcę obowiązków określonych w ustępie 1 powyżej, Wykonawca zapłaci 

karę umowną w wysokości 1000 zł. za każdy przypadek.  

3. Zapisy ust. 1 nie wyłączają powierzenia wykonania części prac związanych z realizacją przedmiotu umowy 
podwykonawcom w zakresie określonym w ofercie Wykonawcy. 

4. Umowy, o których mowa w ust. 1 powinny zostać zawarte na piśmie pod rygorem nieważności. 
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace wykonane przez podwykonawców oraz za wszelkie 

szkody przez nich wyrządzone zarówno Zamawiającemu jak i osobom trzecim. 
6. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonania części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzył - 

w całości lub części - podwykonawcy, będzie uzależniona od udokumentowania przez Wykonawcę faktu 

uregulowania przez niego całego wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu wykonania 
rozliczanej części. W przypadku przekazania faktury bez ww. udokumentowania termin płatności ulega 

zawieszeniu do czasu przedstawienia stosownych dokumentów. 
7. Wykonanie całości lub części zamówienia nie może być w żadnym przypadku powierzone podwykonawcy 

lub dalszemu podwykonawcy będącemu jednocześnie pracownikiem Zamawiającego, chyba że 

Zamawiający wyrazi na to zgodę a przy wykonywaniu powierzonej mu części zamówienia wykonawca 
lub dalszy podwykonawca będzie występował jako przedsiębiorca prowadzący we własnym imieniu 

działalność gospodarczą na zasadach określonych w przepisach o swobodzie działalności gospodarczej.  
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8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację prac objętych przedmiotem umowy przez 
podwykonawców oraz za wszelkie szkody przez nich wyrządzone zarówno Zamawiającemu jak i osobom 

trzecim. 
9. W przypadku braku zgody na udział podwykonawcy w realizacji zamówienia Wykonawca ma prawo do 

przedstawienia Zamawiającemu innego podmiotu. 

 
§4  

STANDARDY ŚWIADCZENIA USŁUG 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć Usługi zgodnie z treścią Umowy ramowej, a przy ich świadczeniu 
przestrzegać obowiązujących przepisów prawa.  

2. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo zrealizować Usługi będące przedmiotem Zlecenia z należytą 

starannością i dbałością o dobre imię i interesy Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się nie 
podejmować jakichkolwiek działań, które naraziłyby na jakikolwiek uszczerbek dobre imię, prestiż i 

pozytywny wizerunek Zamawiającego lub Grupy Kapitałowej ENEA, zarówno w czasie obowiązywania 
Umowy ramowej , jak i po ich wygaśnięciu czy rozwiązaniu, bez względu na sposób takiego rozwiązania. 

Wykonawca każdorazowo realizując Usługi będące przedmiotem Zlecenia będzie kierować się 

wskazówkami Zamawiającego oraz osób przez niego upoważnionych.  
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie lub zaniechanie osób, 

którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy ramowej (w tym Podwykonawców) jak za własne 
działania lub zaniechania. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za rzetelność i prawidłowość świadczonych przez niego lub jego 
Podwykonawców Usług objętych przedmiotem Umowy ramowej.  

5. W celu należytego wykonania przedmiotu Umowy ramowej Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia 

odpowiedniej liczby osób wykonujących Usługi oraz dostarczenia wszelkich uzgodnionych przez Strony 
niezbędnych materiałów czy środków. 

6. Wykonawca i osoby skierowane przez niego do wykonywania Umowy ramowej zobowiązane są do 
stosowania się do obowiązujących u Zamawiającego zarządzeń i instrukcji wewnętrznych, udostępnionych 

publicznie lub udostępnionych Wykonawcy przez Zamawiającego, w zakresie niezbędnym do realizacji 

Umowy ramowej. 
 

§5  
REALIZACJA USŁUG 

 

1. Zamawiający zobowiązuje się do aktywnej i bieżącej współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy 
ramowej i Zamówień wykonawczych w zakresie: 

a. udostępnienia Wykonawcy informacji niezbędnych do należytego wykonania Usług objętych 
przedmiotem Zlecenia, o ile Zamawiający jest w ich posiadaniu, nie później niż w terminie 3 (trzech) 

dni roboczych od dnia zawarcia Zlecenia, 
b. niezwłocznego informowania Wykonawcy o swoich decyzjach dotyczących bieżącej współpracy z 

Wykonawcą w związku z wykonywaniem Usług.  

2. Na pisemny lub złożony w formie elektronicznej wniosek Zamawiającego, by Wykonawca zmienił lub 
wstrzymał lub odstąpił od którychkolwiek lub wszystkich będących w toku działań lub prac w ramach 

wykonywania Usług, Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne działania w celu uczynienia zadość temu 
wnioskowi.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 powyżej Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za Usługi 

wykonane zgodnie z Umową wykonawczą do momentu zmiany lub wstrzymania lub odstąpienia od 
będących w toku działań lub prac, na podstawie przedłożonych Zamawiającemu i przez niego 

zaakceptowanych dokumentów potwierdzających poniesione przez Wykonawcę koszty i wskazujących na 
wykonane Usługi oraz działania podjęte przez Wykonawcę w celu uczynieniu zadość wnioskowi, o którym 

mowa w ust. 2 powyżej.  
4. Jeżeli Zamawiający rozwiąże Umowę wykonawczą z winy Wykonawcy, Zamawiający nie będzie pokrywać 

żadnych kosztów poniesionych przez Wykonawcę, ani też nie będzie zobowiązany do zapłaty 

wynagrodzenia lub odszkodowania na rzecz Wykonawcy, za wyjątkiem wynagrodzenia Wykonawcy za 
Usługi, które zostały wykonane w sposób prawidłowy i zgodny z Umową wykonawczą.  

5. Zamawiający jest uprawniony do zgłaszania Wykonawcy uwag odnoszących się do sposobu wykonywania 
Usług na każdym etapie jego wykonywania, a Wykonawca do uwzględnienia uwag Zamawiającego. 
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6. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany informować Zamawiającego o stanie 
zaawansowania usług związanych z realizacją Umowy, w terminie 2 dni roboczych od dnia wysłania tego 

żądania. 
7. Zamawiający w razie stwierdzenia nieprawidłowego świadczenia usług wzywa Wykonawcę do poprawy 

świadczenia usług w terminie 7 dni kalendarzowych. Za stwierdzenie przez Zamawiającego dalszych 

zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, mimo wezwania, w przypadku trzykrotnego powtórzenia w 
okresie 30 dni kalendarzowych nieprawidłowego świadczenia usług, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w 10 000 zł netto.  
 

 
 

§6  

WYNAGRODZENIE ZA WYKONANIE ZAMÓWIENIA WYKONAWCZEGO 
 

1. Maksymalne ceny oferowane przez Wykonawcę określa Załącznik nr 3 do Umowy ramowej. Ceny 
poszczególnych Usług zawarte są w cenniku, stanowiącym część Załącznika nr 3 do Umowy ramowej 

(dalej: „Cennik”).  

2. Na podstawie Umowy ramowej Zamawiający może udzielać Zamówień Wykonawczych łącznie do kwoty 
netto: 100 000,00 zł (sto  tysięcy złotych 00/100) nie dłużej jednak niż przez okres 24 (dwudziestu 

czterech) miesięcy od dnia zawarcia Umowy ramowej lub do wyczerpania wskazanej w niniejszym ust. 2 
zdanie pierwsze kwoty, jeśli zdarzenie to nastąpi wcześniej. 

3. Kwota wskazana w ust. 2 powyżej określa górną granicę zobowiązań, jaką Zamawiający może zaciągnąć 
na podstawie Umowy ramowej łącznie względem wszystkich Wykonawców, z którymi zawarł Umowę 

ramową.  

4. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania Zamówienia Wykonawczego obejmować będzie kwoty 
jednostkowe wynikające z poszczególnych Zleceń, nie wyższe jednak niż wskazane w Załączniku nr 2 do 

Umowy ramowej. Do kwot określonych z poszczególnych Zleceń zostanie doliczony podatek od towarów 
i usług VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

5. W przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 2 powyżej Umowa ramowa wygasa, bez konieczności 

składania dodatkowych oświadczeń Stron. Zamawiający poinformuje Wykonawców o wygaśnięciu 
Umowy. 

6. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę i zapłaty wynagrodzenia przez Zamawiającego z 
tytułu wykonania Zlecenia jest wysłanie przez Zamawiającego za pomocą poczty elektronicznej numeru 

systemowego potwierdzającego realizacje Zlecenia.  

7. Faktura z tytułu prawidłowego wykonania przedmiotu Zlecenia, wystawiana będzie przez Wykonawcę w 
terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania od Zamawiającego maila z numerem systemowym 

potwierdzającym Zlecenie.  
8. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia do 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej pod względem merytorycznym i formalnym faktury VAT.  
9. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym 

NIP: 6671326080, a faktury dokonujące sprzedaży zostaną zaewidencjonowane w rejestrze sprzedaży dla 

potrzeb podatku VAT i zostaną ujęte w deklaracji VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
10. Zamawiający oświadcza, że  jest podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP: 782-237-

71-60. 
11. Wykonawca wystawi odrębną fakturę za każde zrealizowane Zlecenie.  

12. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia i dostarczenia faktury/rachunku/noty do Centrum 

Zarządzania Dokumentami (65-792 Zielona Góra, ul. Zacisze 28). Faktura/rachunek/nota winna zawierać 
dodatkowe oznaczenia, w szczególności: 

• numer umowy, nr MPK, nr zamówienia SAP oraz nr rachunku bankowego, na który ENEA Operator 

będzie zobowiązana dokonać płatności. 
13. Wynagrodzenie z tytułu wykonania Umowy ramowej będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy:  

a) Bank: ………………………………., 

b) numer konta: ………………………………………………………………. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia faktur do Zamawiającego na adres:  

ENEA Operator Sp. z o.o., Centrum Zarządzania Dokumentami, ul. Zacisze 28, Zielona Góra 
15. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania faktury drogą elektroniczną na adres mailowy: 

faktury.elektroniczne@operator.enea.pl w dowolnym formacie elektronicznym, pod warunkiem 

mailto:faktury.elektroniczne@operator.enea.pl
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zapewnienia przez Wykonawcę autentyczności pochodzenia i integralności treści faktury. Akceptacja 
odbioru faktur przez Zamawiającego następuje w formie elektronicznej.  

16. Należności na rzecz Wykonawcy z tytułu wykonywania Zlecenia będą powiększone o podatek VAT 
określony w przepisach obowiązujących na dzień wystawienia faktury. 

17. Jeżeli Zamawiający uchybi terminom płatności wynikającym z Umowy ramowej, Wykonawca będzie 

uprawniony do żądania zapłaty odsetek ustawowych za opóźnienie za każdy dzień opóźnienia w oparciu 
o wystawioną przez Wykonawcę i doręczoną Zamawiającemu notę odsetkową. 

18. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
19. W przypadku, gdy termin płatności przypada w sobotę, lub dzień ustawowo wolny od pracy, płatność 

wynagrodzenia nastąpi w pierwszy dzień roboczy przypadający po tych dniach.  
20. Wykonawca nie może dokonać cesji przysługującego mu z tytułu umowy  wynagrodzenia bez zgody ENEA 

Operator Sp. z o. o.  wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

21. Zamawiający dopuszcza przekazywanie faktur przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania (PEF). Identyfikatorem konta dla ENEA Operator Sp. z o.o., czyli numerem 

PEPPOL jest numer NIP Spółki. 
22. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy Wykonawcy, służący do rozliczenia Przedmiotu Umowy 

spełnia wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej płatności (split payment), tzn. że do ww. rachunku 

bankowego jest przypisany rachunek VAT, a faktura będzie zawierać numery ww. rachunków oraz 
specjalne oznaczenie w postaci zapisu: „mechanizm podzielonej płatności”, a także, że faktura spełniać 

będzie inne warunki określone w powszechnie obowiązujących przepisach w tym zakresie.  
23. Zamawiający oświadcza, że płatności za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności (split payment).  
24. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności w systemie 

podzielonej płatności (split payment).  

25. Płatności za faktury będą realizowane wyłącznie na numery rachunków rozliczeniowych, o których mowa 
w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo bankowe, lub imiennych rachunków w 

spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, której Wykonawca jest członkiem, otwartych w związku 
z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą – wskazanych w zgłoszeniu identyfikacyjnym 

lub zgłoszeniu aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 

Ordynacji podatkowej („Rachunek”).  
26. Płatność za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy będzie dokonana przez Zamawiającego przelewem 

na Rachunek wskazany przez Wykonawcę na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury. Wykonawca  oświadcza, że Rachunek wskazany na fakturze został wskazany w 

zgłoszeniu identyfikacyjnym lub zgłoszeniu aktualizacyjnym złożonym przez Wykonawcę do naczelnika 

właściwego urzędu skarbowego i znajduje się na tzw. „białej liście podatników VAT”, o której mowa w 
art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

27. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że Rachunek wskazany przez Wykonawcę na fakturze nie znajduje się na 
tzw. „białej liście podatników VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawcę nie spełnia wymogów 

określonych w ust. 22 niniejszego paragrafu, Zamawiający wstrzyma się z dokonaniem zapłaty za 
prawidłową realizację Przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawcę, który 

będzie umieszczony na przedmiotowej liście oraz będzie spełniał warunki określone w ust. 22. W takim 

przypadku Wykonawca zrzeka się prawa do żądania odsetek za opóźnienie w  płatności za okres od 
pierwszego dnia po upływie terminu płatności wskazanego w ust. 26 do 7-go dnia od daty powiadomienia 

Zamawiającego o numerze rachunku spełniającego wymogi, o których mowa w zdaniu poprzednim.   
28. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego w 

przypadku, jeżeli oświadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 22 oraz 26  okażą się niezgodne z prawdą. 

Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie obciążenia nałożone z tego tytułu na 
Zamawiającego przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensować szkodę, jaka powstała u 

Zamawiającego, wynikającą w szczególności, ale nie wyłącznie, z zakwestionowania przez organy 
administracji skarbowej prawidłowości odliczeń podatku VAT na podstawie wystawionych przez 

Wykonawcę faktur dokumentujących realizację Przedmiotu Umowy, jak również braku możliwości 
zaliczenia przez Zamawiającego wydatków poniesionych z realizacją Przedmiotu Umowy w koszty 

uzyskania przychodu.  

29. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy  

z 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 
30. Każda ze Stron pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszt instytucji ją kredytujących i 

transferujących środki na jej zlecenie w związku z realizacją niniejszej umowy. 
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§7  
PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ 

 
1. Wykonawca niniejszym oświadcza, iż na podstawie art. 8 lub art. 12 ustawy z dnia 04.02.1994r. (tj. Dz. 

U. 2025 r., poz. 24 z późn. zm.) o prawie autorskim i prawach pokrewnych przysługują mu lub będą 

przysługiwać w dniu ich przekazania Zamawiającemu autorskie prawa majątkowe do utworów (o których 
mowa w Załączniku nr 1) w rozumieniu ww. ustawy oraz, że nie narusza w trakcie wykonywania swoich 

zobowiązań umownych autorskich praw majątkowych osób trzecich.  
2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust.2 Umowy Ramowej, Zamawiający nabywa 

nieograniczone w zakresie czasowym i terytorialnym autorskie prawa majątkowe do utworów, o których 
mowa w ust. 1 powyżej na wszystkich polach eksploatacji określonych, w szczególności w art. 50 ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym przenosi także prawo do 

wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego. Przeniesienie praw autorskich 
obejmuje, w szczególności takie pola eksploatacji jak: wielokrotne wykorzystywanie, utrwalanie, 

powielanie dowolną techniką, wprowadzanie do pamięci komputera, wyświetlanie, tłumaczenie, 
przystosowanie, zmiana, opracowanie i rozpowszechnianie.  

3. Prawa do ewentualnie wykorzystanych przez Wykonawcę zdjęć przysługują Wykonawcy na podstawie 

umowy licencji. Przedmiotowa licencja stwierdza, że wskazane Zdjęcia są własnością licencjodawcy. Na 
podstawie licencji Wykonawca  może użytkować, modyfikować i publikować Zdjęcia. Wykonawca może 

także Zdjęcia umieszczać w swoim Utworze i publikować, wyświetlać i dystrybuować ten Utwór. 
Wykonawca nie może natomiast odsprzedawać lub w inny sposób udostępniać Zdjęć do odrębnego użytku 

lub dystrybucji, chyba, że warunki zawartej przez Wykonawcę umowy licencji stanowią inaczej. W sytuacji, 
gdy nabyta przez Wykonawcę licencja upoważnia do przeniesienia licencji (udzielenia sublicencji) na 

podmiot trzeci, Wykonawca dokona przeniesienia licencji (sublicencji) na Zamawiającego, do korzystania 

ze  Zdjęcia w takim zakresie czasowym, terytorialnym oraz na danych polach eksploatacji, na jakie zezwala 
nabyta przez Wykonawcę licencja. Ponadto na podstawie uprzednio udzielonej przez Zamawiającego w 

formie pisemnej zgody, Wykonawca może dokonać bezpośrednio nabycia w imieniu i na rzecz 
Zamawiającego zakupu licencji do korzystania ze Zdjęcia w zakresie czasowym, terytorialnym oraz na 

polach eksploatacji, zgodnie z warunkami licencjodawcy.  Zakres i treść zgody na nabycie w imieniu i na 

rzecz Zamawiającego licencji przez Wykonawcę, będzie każdorazowo ustalane przez Strony.   
4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za wszelkie poniesione przez Zamawiającego koszty, w tym koszty 

postępowań sądowych, jak również przyjmie wszelkie roszczenia osób trzecich kierowane przeciwko 
Zamawiającemu, w związku z naruszeniem patentów, praw autorskich, zarejestrowanych wzorów i innych 

praw do własności intelektualnej, wynikłe z tego, że przy realizacji Umowy Wykonawca naruszył ww. 

prawa osób trzecich, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca nie będzie zobowiązany do ponoszenia jakichkolwiek 
kosztów związanych z ugodami zawartymi przez Zamawiającego, bez uprzedniej zgody udzielonej przez 

Wykonawcę na piśmie.  
5. Przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych następuje w momencie odbioru usług, 

pod warunkiem rozwiązującym określonym w zadaniu następnym. W przypadku niedokonania zapłaty 
przez Zamawiającego należnego wynagrodzenia, Wykonawca wezwie, pod rygorem nieważności na 

piśmie Zamawiającego do dokonania zapłaty w dodatkowym terminie, nie krótszym niż 14 dni. Po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający utraci prawa nabyte zgodnie z zapisem 
niniejszego paragrafu.  

6. Wykonawca zobowiązuje się przenieść w całości na Zamawiającego wszelkie prawa do korzystania, 
rozpowszechniania i rozporządzania, w tym w szczególności majątkowe prawa autorskie i prawa pokrewne 

z zastrzeżeniem ust. 5 poniżej, bez żadnych ograniczeń czasowych, terytorialnych i przedmiotowych do 

wszelkich rezultatów prac powstałych w wyniku świadczenia Usług wskazanych w Zleceniu, stanowiących 
utwór w myśl ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 

r. poz. 24 z późn. zm.) (dalej „Rezultaty Prac”), w ramach wynagrodzenia Zlecenia. W szczególnych  
przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się udzielić Zamawiającemu 

stosownych licencji lub sublicencji na korzystanie z majątkowych praw autorskich i praw pokrewnych.  
7. Wykonawca zobowiązuje się także do udzielenia Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia za każde 

Zlecenie, prawa do dokonywania wszelkich zmian lub przeróbek lub rozwoju Rezultatów Prac, w tym również 

do wykorzystania ich w części lub całości, również poprzez łączenie z innymi utworami (zezwolenie na 
wykonywanie zależnego prawa autorskiego) oraz ich rozpowszechniania i rozporządzania. Wykonawca 

upoważnia Zamawiającego do zezwalania osobom trzecim na wykonywanie zależnych praw autorskich oraz 
do rozporządzania i korzystania z powstałych tłumaczeń i opracowań.  
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8. Wykonawca zobowiązuje się nie wykonywać autorskich praw osobistych do Rezultatów Prac. Tym samym 
Wykonawca zobowiązuje się, że ani Wykonawca ani twórca nie będą wykonywać następujących praw wobec 

Rezultatów Prac: 
a) prawa do autorstwa Rezultatów Prac, 

b) prawa do decydowania o oznaczaniu Rezultatów Prac swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo 

udostępniania ich anonimowo, 
c) prawa do nienaruszalności treści i formy Rezultatów Prac, 

d) prawa do decydowania o pierwszym udostępnieniu Rezultatów Prac nieograniczonej liczbie osób, 
e) prawa do nadzoru autorskiego przed rozpowszechnieniem Rezultatów Prac, oraz w trakcie 

korzystania z nich. 
9. Zakres zobowiązania do niewykonywania autorskich praw osobistych, o ile nie będzie w całości obejmował 

ust. 3 pkt. a) do e) Umowy ramowej, będzie określany przez Strony w Załączniku nr 1 do Zlecenia, lub 

innym odrębnym porozumieniu. 
10. Wykonawca zobowiązuje się, zgodnie z niniejszym paragrafem, przenieść na rzecz Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe na co najmniej następujących polach eksploatacji: 
a) digitalizacja, wpisanie do pamięci komputera, utrwalenie, zwielokrotnienie za pomocą druku, 

technik reprograficznych, filmu, nagrania magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nośnika 

elektronicznego, nośnika cyfrowego oraz innych podobnych technik, 
b) inkorporowanie w całości lub części do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego,  

c) wykorzystanie w całości lub części dla celów wewnętrznych Zamawiającego jako: 

− elementu materiałów edukacyjnych lub szkoleniowych, regulaminów i procedur wewnętrznych, 

− części materiałów informacyjnych, edukacyjnych lub szkoleniowych umieszczanych w sieciach typu 
Intranet, 

d) przechowywanie w pamięciach komputerów na dyskach twardych lub przenośnych, 
e) sprzedaż, najem, dzierżawę, wniesienie jako aport oraz każde odpłatne i nieodpłatne oddanie do 

używania lub używania i pobierania pożytków z egzemplarzy Rezultatów Prac, 

f) dokonywanie opracowań, 
g) w zakresie utrwalania i zwielokrotnia Rezultatów Prac – zwielokrotnienie i utrwalenie techniką 

drukarską reprograficzną zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 
h) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony w punktach powyżej – publiczne 

wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, a także publiczne udostępnienie w taki sposób, aby 

każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, 
i) swobodne używanie i korzystanie z Rezultatów Prac oraz ich pojedynczych elementów, 

j) wykorzystanie w materiałach poligraficznych, 
k) wykorzystanie w kampaniach informacyjnych i reklamowych w mediach, w szczególności w radiu, 

TV, Internecie, prasie, 

l) wykorzystanie, na polach eksploatacji podanych w powyższych podpunktach, dla celów reklamy, 
promocji, oznaczenia lub identyfikacji, produktów, marek i znaków handlowych,  

m) zezwalania spółkom z Grupy Kapitałowej ENEA na korzystanie z Rezultatów Prac na polach 
eksploatacji określonych w pkt  a) –l), 

n) wykorzystywanie przez spółki z Grupy Kapitałowej ENEA w ramach prowadzonej działalności 
gospodarczej.  

11. W przypadku stworzenia Rezultatów Prac przez podmioty trzecie Wykonawca zobowiązuje się nabyć 

i przenieść na Zamawiającego prawa do Rezultatów Prac, o których mowa powyżej w zakresie i na 
warunkach określonych powyżej, o ile w Zleceniu nie postanowiono inaczej, w każdym jednakże przypadku 

w zakresie wystarczającym do zgodnego z prawem korzystania, rozpowszechniania i rozporządzania 
Rezultatami Prac. 

12. Przejście praw do Rezultatów Prac nastąpi z chwilą dostarczenia Zamawiającemu nośnika, na którym został 

utrwalony dany Rezultat Prac. 
13. Postanowienia powyższe nie dotyczą tych elementów Rezultatów Prac, do których prawa Zamawiający nabył 

we własnym zakresie. 
14. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie Rezultaty Prac i inne prace przez niego dostarczone nie będą 

naruszały praw osób trzecich, przy czym niniejsze zobowiązanie będzie obejmować także Rezultaty Prac i 
inne prace wykonane przez podwykonawców i inne podmioty trzecie. Na żądanie Zamawiającego i w terminie 

przez niego wskazanym Wykonawca przedstawi dowody uzyskania praw i zezwoleń, o których mowa 

powyżej. 
15. W przypadkach, gdy nabycie autorskich praw majątkowych bądź praw pokrewnych będzie niemożliwe lub 

nieuzasadnione ekonomicznie, Wykonawca zobowiązany jest nabyć stosowne licencje lub zezwolenia na 
korzystanie z określonych utworów lub artystycznych wykonań wchodzących w skład zaakceptowanego 
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przez Zamawiającego i stworzonego Rezultatu Prac od osób trzecich, a następnie udzielić dalszych 
stosownych licencji i zezwoleń Zamawiającemu. Rezygnacja z nabycia praw autorskich, zakres licencji i koszt 

będzie każdorazowo określony szczegółowo w Załączniku nr 1 do Zlecenia.  
16. Wraz z przeniesieniem praw do Rezultatów Prac lub udzielenia stosownych licencji lub sublicencji, 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo własności egzemplarzy Rezultatów Prac oraz wszelkich 

materialnych nośników, na których Rezultaty Prac zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu w ramach 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 Umowy Ramowej. Rezultaty Prac zostaną utrwalone na nośnikach w 

sposób umożliwiający dokonywanie zmian i przeróbek Rezultatów Prac. Wykonawca na żądanie 
Zamawiającego przekaże wersje edytowalne Rezultatów Prac oraz udostępni Zamawiającemu odpowiednie 

narzędzia (kody) konieczne do dokonania zmian i przeróbek, o ile nie są to narzędzia (kody) powszechnie 
dostępne. 

17. W przypadku Rezultatów Prac wykorzystujących wizerunek osób, Wykonawca uzyska od tych osób wszelkie 

niezbędne zgody wymagane do wykorzystania ich wizerunku w trakcie realizacji Usług w zakresie 
niezbędnym do korzystania przez Zamawiającego z Rezultatów Prac. 

18. W przypadku, gdy osoba trzecia wystąpi przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami wynikającymi z 
naruszenia przysługujących jej praw, w tym praw autorskich, poprzez korzystanie, rozpowszechnianie i 

rozporządzanie przez Zamawiającego Rezultatami Prac zgodnie z Umową ramową lub Umową wykonawczą, 

Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego z odpowiedzialności i takich roszczeń oraz zapłacić 
zasądzone odszkodowanie i zwrócić Zamawiającemu wszelkie poniesione i udokumentowane przez niego 

koszty. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiającemu postępowania sądowego, administracyjnego lub 
innego postępowania, związanego z naruszeniem praw, w tym  autorskich osób trzecich, w szczególności, 

choć nie wyłącznie – w przypadku przeniesienia na Zamawiającego praw do Rezultatów Prac pozbawionych 
charakteru indywidualnego, z wadami prawnymi, w tym naruszających prawa osób trzecich, Wykonawca – 

na żądanie Zamawiającego – wstąpi do takiego postępowania oraz pokryje wszelkie koszty poniesione i 

udokumentowane przez Zamawiającego w związku z takim postępowaniem, w tym koszty zastępstwa 
procesowego.  

19. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do utworów na innych polach 
eksploatacji niż określone w niniejszym paragrafie, jeżeli będzie to wymagane dla prawidłowego korzystania 

przez Zamawiającego z Rezultatu Prac, tj. zgodnie z przeznaczeniem, dla którego był stworzony, pola te 

zostaną określone w Zamówieniach wykonawczych, na warunkach nie gorszych niż określone w niniejszym 
paragrafie i w ramach wynagrodzenia określonego w Zleceniu. 

20. Wykonawcy przysługuje prawo korzystania z Rezultatów Prac stworzonych w wykonaniu Zamówień 
wykonawczych w ramach prezentowania swojego dorobku artystycznego na konkursach, festiwalach, 

wystawach w Internecie i inny sposób w związku z promowaniem Wykonawcy i pozyskiwaniem przez niego 

nowych klientów, pod warunkiem każdorazowego uprzedniego uzyskania pisemnej pod rygorem nieważności 
zgody Zamawiającego na takie działanie. 

 
§8  

POUFNOŚĆ 
 

1. Informacje stanowiące tajemnicę handlową Zamawiającego oraz spółek Grupy Kapitałowej ENEA mogą 

stanowić informacje poufne w rozumieniu Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 
596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie nadużyć na rynku (rozporządzenie w sprawie nadużyć na 

rynku) oraz uchylającego dyrektywę 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 
2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r. Nr 173, str. 1 z późn. zm.) wobec czego 

wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak też udzielenie rekomendacji lub nakłonienie innej osoby 

na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentów finansowych, których dotyczy ta 
informacja, wiąże się z odpowiedzialnością przewidzianą w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, 

w tym odpowiedzialnością karną. 
2. Strony zobowiązują się nawzajem traktować jako poufne i nie ujawniać jakiejkolwiek osobie trzeciej bez 

uzyskania uprzednio wyraźniej zgody Strony ujawniającej na piśmie, wszelkich danych, informacji i 
dokumentów (dalej: „Informacje Poufne”), w tym związanych z działalnością gospodarczą Strony 

ujawniającej oraz jej planami marketingowymi, promocyjnymi i handlowymi, a w szczególności wszelkich 

danych technicznych, finansowych i gospodarczych, łącznie z materiałami i dokumentacją w tym zakresie, 
wszelkich koncepcji, wynalazków, tajemnic handlowych, projektów i biznesplanów, wyników badań 

rynkowych oraz innych informacji na temat Strony lub jej podmiotów powiązanych, klientów, dostawców, 
produktów i usług, zasad ustalania cen i sposobów prowadzenie sprzedaży, otrzymanych od Strony 

ujawniającej, niezależnie od tego czy informacje te będą miały formę pisemną czy, między innymi, 

programów komputerowych, danych technicznych, rysunków, modeli, zdjęć, szkiców, prototypów lub 



  

 oznaczenie sprawy: 
 RPUZ/P/……………/2025/BR 

 

  Strona 9 z 16 

 
 

wyników testów – o ile nie będzie to konieczne dla należytego wykonania Umowy ramowej. 
3. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2 powyżej nie dotyczy Informacji Poufnych, które zostały ujawnione 

zgodnie z wymogami obowiązującego prawa lub na wniosek sądu lub innego uprawnionego organu 
państwowego; w takim przypadku Strona otrzymująca ma obowiązek niezwłocznie powiadomić Stronę 

ujawniającą o otrzymaniu takiego wniosku lub polecenia wraz ze wskazaniem formy, charakteru, zakresu i 

celu ujawnienia, jeżeli pozwalają na to przepisy prawa, tak aby Strona ujawniająca mogła podjąć niezbędne 
działania w celu ochrony swoich praw. 

4. Zobowiązanie do zachowania poufności i jej ochrony zawarte w Umowie ramowej ma zastosowanie 
niezależnie od tego czy Informacje Poufne były przekazane ustnie czy na piśmie czy w innej formie lub postaci 

i  niezależnie od tego czy Informacje Poufne były faktycznie oznaczone jako „poufne” czy w inny sposób, czy 
też nie były w ogóle w żaden sposób oznaczone. 

5. Dostęp do informacji, o których mowa w ust. 1 i 2 mogą mieć wyłącznie osoby, którym takie informacje są 

niezbędne w celu prawidłowej realizacji celów Umowy ramowej oraz które zostały poinformowane o poufnym 
charakterze informacji oraz o obowiązkach wynikających z niniejszego paragrafu. Strony zobowiązane są 

zapewnić w pełnym zakresie ochronę przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem staranności wymaganej 
w stosunkach danego rodzaju.  

6. Strony zobowiązują się nie ujawniać osobom trzecim – poza swoimi doradcami prawnymi lub podatkowymi 

lub finansowymi – warunków Umowy ramowej. 
7. Po wykonaniu Umowy ramowej Wykonawca zobowiązany jest usunąć wszystkie Informacje Poufne, chyba 

że Zamawiający zażąda na piśmie innego sposobu wykonania tego obowiązku, w szczególności zwrotu 
nośników, na których przechowywane są informacje. 

8. Obowiązek zachowania poufności, o którym mowa w niniejszym paragrafie dotyczy okresu trwania Umowy 
ramowej oraz okresu 5 (pięciu) lat od daty ich wygaśnięcia wskutek rozwiązania, wypowiedzenia, odstąpienia 

bądź wskutek upływu terminu, na jaki je zawarto.  

 
§9  

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. Strony oświadczają, iż w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy nie dojdzie do powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. W przypadku, gdyby jednak w trakcie wykonywania Umowy zaistniała 
potrzeba przetwarzania danych osobowych przez którąkolwiek ze Stron, Strony zobowiązują się do 

zawarcia umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych zgodnie z postanowieniami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) według wzoru obowiązującego w 
Enea Operator Sp. z o.o. Zawarcie umowy o powierzenie przetwarzanie danych osobowych musi nastąpić 

bezwzględnie przed przystąpieniem do przetwarzania danych. Nie zawarcie umowy o powierzenie 
przetwarzania danych osobowych upoważniać będzie każdą ze Stron do odstąpienia od niniejszej Umowy 

na warunkach określonych w innych postanowieniach niniejszej Umowy. 
2. Z tytułu zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Stronom nie przysługuje 

dodatkowe wynagrodzenie ponad określone w niniejszej Umowie. 

3. Każda ze Stron oświadcza, że osoby ją reprezentujące, pracownicy, współpracownicy oraz inne osoby, 
których dane osobowe zostały lub zostaną przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i 

monitorowania wykonywania Umowy, odpowiednio zostały lub zostaną poinformowane, że druga Strona 
jest administratorem ich danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
Dyrektywy 95/46/WE, oraz że odpowiednio zapoznały lub zapoznają się z informacją o zasadach ich 

przetwarzania, zamieszczonych odpowiednio na stronie internetowej:  
a) Zamawiającego: https://www.operator.enea.pl/ochrona-danych-osobowych-rodo; 

b) Wykonawcy: ……………………………………………………..  
 

§10  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE OCHRONY INFORMACJI POUFNYCH I DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. W trakcie obowiązywania Umowy ramowej oraz przez okres 5 (pięciu) lat od dnia zakończenia ich 
wykonywania Zamawiający jest uprawniony zwrócić się z wnioskiem o złożenie przez Wykonawcę 

oświadczenia dotyczącego wypełniania obowiązku ochrony Informacji Poufnych lub ochrony danych 

osobowych. Wykonawca jest zobowiązany złożyć oświadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni liczonych 

https://www.operator.enea.pl/ochrona-danych-osobowych-rodo
https://todo.net.pl/
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od dnia doręczenia wezwania. 
2. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco szkolić osoby, przy pomocy których wykonuje Umowę ramową oraz 

Zlecenia, w zakresie ochrony poufności informacji Zamawiającego oraz ochrony danych osobowych. 
 

§11  

OBOWIĄZYWANIE UMOWY RAMOWEJ 
 

1. Umowa ramowa jest zawarta na okres 24 (dwudziestu czterech) miesięcy od dnia zawarcia Umowy 
ramowej, z tym jednakże zastrzeżeniem, że nie dłużej niż do dnia wyczerpania całkowitej kwoty 

przeznaczonej na realizację Umowy ramowej, o której mowa w § 6 ust. 2 zdanie pierwsze Umowy 
ramowej.  

2. Wykonawca może rozwiązać Umowę ramową ze skutkiem natychmiastowym, za pisemnym 

zawiadomieniem Zamawiającego, w przypadku, gdy Zamawiający dopuści się rażącego naruszenia  
postanowień Zlecenia przez które Strony rozumieją zwłokę w zapłacie wymagalnych i 

niekwestionowanych płatności tytułem jakiejkolwiek części wynagrodzenia Wykonawcy za należyte 
wykonanie Zlecenia wynoszącą ponad 60 (sześćdziesiąt) dni i nie zaprzestanie tego naruszenia pomimo 

otrzymania wezwania do zaprzestania w ciągu 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania wezwania. 

3.  Zamawiający może rozwiązać Umowę ramową ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 
a) rozpoczęcia postępowania likwidacyjnego Wykonawcy, 

b) zajęcia majątku Wykonawcy, 
c) nierozpoczęcia przez Wykonawcę realizacji przedmiotu Zlecenia lub zaprzestania jej realizacji bez 

uzasadnionych przyczyn pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, 
d) w przypadku odmowy lub uchylania się od zawarcia Zlecenia przez Wykonawcę, który został 

poinformowany, iż jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza po przeprowadzeniu  

procedury określonej w § 2 Umowy ramowej,  
e) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku w zakresie ochrony informacji dotyczących 

Zamawiającego bądź udostępnionych przez Zamawiającego lub obowiązku zachowania poufności 
lub obowiązku dotyczącego ochrony danych osobowych, 

f) dopuszczenia się przez Wykonawcę innego, niż określone w lit. c) – e) powyżej istotnego naruszenia 

postanowień Umowy ramowej i niezaprzestania tego naruszenia oraz nieusunięcia jego skutków 
pomimo otrzymania wezwania do zaprzestania i usunięcia  skutków naruszenia w ciągu 14 

(czternastu) dni od dnia otrzymania wezwania. Przez istotne naruszenie postanowień Umowy 
ramowej rozumie się w szczególności działanie lub zaniechanie Wykonawcy, w wyniku którego 

doszło do naruszenia dobrego imienia, prestiżu i wizerunku Zamawiającego lub spółek 

wchodzących w skład Grupy Kapitałowej ENEA, ich znaków towarowych, produktów lub 
świadczonych usług.  

4. Rozwiązanie Umowy ramowej przez którąkolwiek ze Stron lub odstąpienie od Umowy ramowej przez 
Zamawiającego wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Rozwiązanie Umowy ramowej z przyczyn określonych w Umowie ramowej może nastąpić przez cały okres 
obowiązywania Umowy ramowej. 

 

§12  
ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY ZA NIEWYKONANIE LUB NIENALEŻYTE WYKONANIE 

UMOWY RAMOWEJ 
 

1. Wykonawca ponosi pełną i nieograniczoną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

Umowy ramowej.  
2. W sytuacji naruszenia postanowień Umowy ramowej, Koordynator Umowy ze strony Zamawiającego 

zawiadomi za pośrednictwem poczty elektronicznej Wykonawcę o przypadku niewykonania lub 
nienależytego wykonania przez Wykonawcę któregokolwiek z obowiązków objętych Umową ramową, a 

Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia wynikłej z tego tytułu szkody jednak nie później niż w 
terminie 14 (czternastu) dni od daty jej zgłoszenia. 

3. Niezależnie od uprawnień, o których mowa w ust. 2, Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia 

Wykonawcy następujących kar umownych: 
a) w przypadku odmowy lub uchylania się od zawarcia Zlecenia przez Wykonawcę po przeprowadzeniu  

procedury określonej w § 2 Umowy ramowej – w wysokości 5% wartości netto Zamówienia 
Wykonawczego  
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4. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w kwocie 100.000 zł (sto tysięcy 
złotych) za każdy przypadek naruszenia obowiązków ochrony informacji dotyczących bądź udostępnionych 

przez Zamawiającego oraz zachowania poufności. 
5. Zamawiający występując z żądaniem zapłaty kary umownej wystawi na rzecz Wykonawcy notę księgową 

(obciążeniową) na kwotę należnych kar umownych. 

6. Zamawiający uprawniony jest do potrącania wierzytelności z tytułu kar umownych z wszelkimi 
wierzytelnościami Wykonawcy wobec Zamawiającego, jeśli Wykonawca nie zapłaci tych kar w terminie 

określonym w nocie księgowej, o której mowa w § 12 ust. 5 Umowy ramowej. 
7. Łączna wysokość kar umownych naliczona przez którąkolwiek ze Stron nie może przekroczyć 20% 

wartości określonej w § 6 ust. 2. Ograniczenie nie dotyczy kar umownych, o których mowa w § 12 ust. 
4. 

8. W przypadku, gdy szkody u Zamawiającego spowodowane działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy 

przekraczają wysokość kar umownych określonych powyżej, niezależnie od kar umownych Zamawiający 
może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.  

9. Strony zgodnie postanawiają, iż postanowienia dotyczące kar umownych zachowują swoją moc w 
przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek z nich.  

§13  

SIŁA WYŻSZA 
 

1. Siła wyższa – takie okoliczności, wydarzenia, sytuacje awaryjne, których wystąpienie nie jest spowodowane 
przez żadną ze Stron i które zaistniały po wejściu w życie Umowy, a uniemożliwiają one wykonanie lub 

właściwe wykonanie zobowiązań jednej ze Stron. Siła wyższa oznacza zdarzenie zewnętrzne niezależne od 
danej Strony, któremu dana Strona nie mogła zapobiec. 

2. Za siłę wyższą, warunkująca możliwość zmiany Umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar 

i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania 
warunków atmosferycznych, nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skażenia. 

W takim przypadku termin wykonania Przedmiotu Umowy może zostać przesunięty o czas trwania siły 
wyższej oraz czas trwania jej następstw. W takim przypadku Strony mogą również określić zmieniony 

sposób osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego świadczenia wchodzącego w zakres 

Przedmiotu Umowy celem dostosowania go do skutków wystąpienia siły wyższej. 
3. Strony Umowy nie ponoszą odpowiedzialności za: 

a) niewykonanie lub niewłaściwe wykonanie Umowy, jeżeli zostało to spowodowane okolicznościami o 
charakterze siły wyższej; 

b) szkody spowodowane siłą wyższą oraz decyzjami władz państwowych lub samorządowych. 

4. Strona podlegająca działaniu siły wyższej zawiadomi pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej tak 
szybko jak to będzie możliwe przedstawiając dokumentację o obiektywnym charakterze potwierdzającą 

(dokumentującą) wystąpienie siły wyższej. 
 

§14 
KOORDYNATORZY UMOWY I ZASADY KOMUNIKACJI 

 

1. Osobami wyłącznie upoważnionymi do dokonywania czynności związanych z bieżącą realizacją Umowy 
ramowej, w tym udzielania Zamówienia Wykonawczego są:  

• Anna Włodarczak, tel. służbowy +48 661 510 367, email: anna.wlodarczak@operator.enea.pl  

• Daria Pułról, tel. służbowy +48 727 652 541, email: daria.pulrol@operator.enea.pl  

 
2. W celu zapewnienia bieżących kontaktów Strony ustanawiają następujące osoby (dalej:  „Koordynatorzy 

Umowy”):  

a) ze strony Zamawiającego:  

• Anna Włodarczak, tel. służbowy +48 661 510 367, email: anna.wlodarczak@operator.enea.pl  

• Daria Pułról, tel. służbowy +48 727 652 541, email: daria.pulrol@operator.enea.pl  
b) ze strony Wykonawcy: 

• ……………………………………., email:  …………………………………….   tel. służbowy: …………………….. 

3. W przypadku jakichkolwiek zmian adresów mailowych lub pocztowych Koordynatorów Umowy lub 
Przedstawicieli, Strona zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić drugą Stronę o zmianie. Zmiana taka 

nie stanowi zmiany Umowy ramowej i może być dokonana w każdym czasie w formie pisemnej opatrzonej 
własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej lub dostarczona osobiście, za pomocą listu poleconego, 

przesyłki kurierskiej albo pocztą elektroniczną na adresy mailowe wskazane w ust. 2 powyżej. 

4. Wszelka korespondencja między Stronami będzie uznana za doręczoną: 

mailto:anna.wlodarczak@operator.enea.pl
mailto:daria.pulrol@operator.enea.pl
mailto:anna.wlodarczak@operator.enea.pl
mailto:daria.pulrol@operator.enea.pl
mailto:michal.kolan@todo.net.pl
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a) w przypadku przesyłki pocztą elektroniczną – z chwilą uzyskania przez nadawcę potwierdzenia odbioru 
z adresu e-mail adresata, 

b) w przypadku doręczenia osobistego, listem poleconym lub przesyłką kurierską – w dniu faktycznego 
dostarczenia jej do Strony, dla której jest przeznaczona na poniższe adresy: 

Zamawiający:  

• ENEA Operator Sp. z o.o., ul. Strzeszyńska 58, Budynek I, 61-479 Poznań. 

Wykonawca:  

• ……………………………………………………………………………… 
 

 
 

 
§15 

INTERPRETACJA POSTANOWIEŃ UMOWY RAMOWEJ 

 
1. Strony postanawiają, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości poszczególne postanowienia Umowy 

ramowej będą interpretowane w taki sposób, aby były zgodne z bezwzględnie obowiązującymi przepisami 
prawa oraz intencją Stron. 

2. W przypadku, gdyby którekolwiek z postanowień Umowy ramowej zostało uznane za niezgodne z prawem, 

nieważne lub okazało się niewykonalne, postanowienie takie będzie uważane za niezastrzeżone w Umowie 
ramowej, przy czym wszystkie jej dalsze postanowienia pozostają w mocy. Postanowienie uznane za 

niezgodne z prawem, nieważne lub niewykonalne zostanie zastąpione postanowieniem o podobnym 
znaczeniu, w tym przede wszystkim o treści odzwierciedlającej pierwotne intencje Stron w granicach 

dopuszczalnych przez prawo. 
 

§16 

ZMIANY UMOWY RAMOWEJ 
 

Strony przewidują możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień Umowy, zgodnych z treścią art. 455 
ust. 1 pkt. 1 PZP w stosunku do treści Oferty Wykonawcy w następujących przypadkach: 

a) przesunięcia terminu wykonania Przedmiotu Umowy, jeżeli z przyczyn od Wykonawcy niezależnych, 

których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, nie jest możliwe dotrzymanie pierwotnego 
terminu wykonania Przedmiotu Umowy; w takim przypadku termin wykonania Przedmiotu Umowy może 

zostać przesunięty o czas trwania przyczyn od Wykonawcy niezależnych, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy oraz o czas trwania ich następstw; 

b) przesunięcia terminu wykonania Przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 

których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; w takim przypadku termin wykonania 
Przedmiotu Umowy może zostać przesunięty o czas trwania przyczyn leżących po stronie Zamawiającego 

oraz o czas trwania ich następstw; 
c) przesunięcia terminów realizacji poszczególnych lub niektórych świadczeń wchodzących w zakres 

Przedmiotu Umowy (w tym także kolejności ich wykonania) bez zmiany terminu wykonania całego 
Przedmiotu Umowy; w takim przypadku termin realizacji świadczeń wchodzących w zakres Przedmiotu 

Umowy może zostać określony na nowo, jednakże termin wykonania całego Przedmiotu Umowy 

pozostanie niezmieniony; 
d) gdy zaistnieją nieprzewidziane okoliczności, tzn. okoliczności, których przy zachowaniu należytej 

staranności nie można było przewidzieć, zmiany będą konieczne, gdyż bez ich dokonania świadczenie 
wchodzące w zakres Przedmiotu Umowy nie będzie mogło być zrealizowane , bądź nie będzie mógł zostać 

osiągnięty cel, dla którego miało być wykonywane; w takim przypadku Strony mogą określić zmieniony 

sposób osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego świadczenia; 
e) gdy wystąpi sytuacja, gdy rezultat będący przedmiotem danego świadczenia wchodzącego w zakres 

Przedmiotu Umowy będzie mógł być wykonany  szybciej, bardziej efektywnie, mniejszym nakładem sił i 
środków bądź przy zastosowaniu rozwiązań korzystniejszych dla Zamawiającego z punktu widzenia 

kosztów wykonania Przedmiotu Umowy, kosztów eksploatacji, niezawodności w okresie eksploatacji lub 
możliwości rozwoju; w takim przypadku Strony mogą określić zmieniony sposób osiągnięcia rezultatu 

będącego przedmiotem danego świadczenia; 

f) powstania nadzwyczajnych okoliczności (nie będących „siłą wyższą”), grożących rażącą stratą w związku 
z wykonaniem Przedmiotu Umowy, niezależnych od Stron, których Strony nie przewidziały przy zawarciu 

Umowy, w takim przypadku Strony mogą określić zmieniony sposób osiągnięcia rezultatu będącego 
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przedmiotem danego świadczenia wchodzącego w zakres Przedmiotu Umowy celem uniknięcia rażącej 
straty przy wykonaniu Przedmiotu Umowy; 

g) wprowadzenia lub zmiany regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dniu zawarcia Umowy; w takim 
przypadku Strony mogą określić zmieniony sposób osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego 

świadczenia wchodzącego w zakres Przedmiotu Umowy celem dostosowania go do zmienionego stanu 

prawnego. 
 

 §17 
OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

 
Wykonawca ma obowiązek: 

a. wykorzystania wszelkich informacji sensytywnych przekazanych lub udostępnionych przez ENEA 

Operator Sp. z o.o. (według wykazu informacji sensytywnych) jedynie do celów realizacji zobowiązań 
wynikających z niniejszej Umowy oraz nieudostępniania ich osobom trzecim ani niepublikowania w 

jakiejkolwiek formie w całości lub części,  
b. informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić w trakcie realizacji zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy,  

c. informacje sensytywne odpowiednio zabezpieczyć, chronić lub trwale zniszczyć (tj. również trwale 
usunąć z systemów teleinformatycznych) albo zwrócić natychmiast po zakończeniu realizacji 

zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.  
W przypadku konieczności powierzenia realizacji całości lub części zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy 

podwykonawcy wskazanemu przez Wykonawcę, zakaz udostępniania informacji sensytywnych, o którym m.in 
mowa w ppkt. a) niniejszego ustępu, nie ma zastosowania pod warunkiem spełnienia łącznie dwóch poniższych 

przesłanek: 

→ ENEA Operator Sp. z o.o. udzieliła Wykonawcy zgody na powierzenie realizacji całości lub części 

zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy podwykonawcy, oraz 

→ w umowie pomiędzy podwykonawcą a Wykonawcą, podwykonawca zobowiązany został do 
ochrony informacji sensytywnych ENEA Operator Sp. z o.o. 

 
§18 

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

 
ENEA Operator Sp. z o.o. jest spółką zależną spółki giełdowej ENEA S.A. zatem, przekazywane w trakcie 

wykonywania umowy informacje mogą stanowić informacje poufne w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 
r. o obrocie instrumentami finansowymi. W związku z powyższym Strony umowy, członkowie ich organów, ich 

pracownicy, doradcy, osoby pozostające w stosunku zlecenia lub innym stosunku prawnym o podobnym 

charakterze są zobowiązani do: 
a) nieujawniania przekazywanych w związku z umową informacji („Informacje Zastrzeżone”) oraz 

b) wykorzystywania Informacji Zastrzeżonych wyłącznie w celu wykonania umowy 
Zobowiązanie to wiąże do czasu ujawnienia Informacji Zastrzeżonych przez ENEA S.A. lub otrzymania 

potwierdzenia od ENEA S.A., iż żadna z Informacji Zastrzeżonych nie stanowi informacji poufnej. 
Nieuprawnione ujawnienie Informacji Zastrzeżonych, wykorzystywanie lub dokonywanie na ich podstawie 

rekomendacji może skutkować odpowiedzialnością przewidzianą w powszechnie obowiązujących przepisach 

prawa, w tym odpowiedzialnością karną. 
 

§ 19 
KODEKS KONTRAHENTÓW 

 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zasadami określonymi w Kodeksie Kontrahentów ENEA Operator    
    Sp. z o.o. zamieszczonymi na stronie https://www.operator.enea.pl/oeneioperator/eneaoperator i     

    zobowiązuje się ich przestrzegać. 
2. Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z żądaniem wyjaśnień, w przypadku gdy pozyska informację o 

naruszeniu przez Wykonawcę zasad, o których mowa w ustępie 1 powyżej z jednoczesnym wezwaniem 
do zaprzestania naruszeń. 

3. W razie ponownego naruszenia zasad, o których mowa w ustępie 1 powyżej lub braku reakcji na wezwanie, 

o którym mowa w ustępie 2 powyżej, Zamawiający będzie miał prawo naliczyć karę umowną w wysokości 
3 000,00 zł, a nawet jednostronnie rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

 

https://www.operator.enea.pl/oeneioperator/eneaoperator
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§20 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wszystkie zmiany i uzupełnienia Umowy ramowej wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, chyba że Strony w Umowie ramowej wyraźnie zastrzegły inaczej. 

2. Zmiany adresu Stron, numeru konta bankowego, wykazu osób do kontaktu, wykazu osób upoważnionych 
do dokonywania czynności związanych z bieżącą realizacją Umowy ramowej (w tym podpisywania 

dokumentów i oświadczeń oraz Koordynatorów Umowy oraz Przedstawicieli, adresu do doręczeń) nie 
stanowią zmiany Umowy ramowej i nie wymagają zawierania aneksów. Zmiany w powyższym zakresie 

Strony każdorazowo dokonują poprzez powiadomienie w formie pisemnej. 
3. Wykonawca nie może przenieść jakichkolwiek swoich praw lub obowiązków wynikających  

z Umowy ramowej na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

4. Każda ze Stron poniesie we własnym zakresie koszty i wydatki związane ze sporządzaniem, zawarciem, 
oraz wykonaniem Umowy, w tym opłaty i koszty uiszczane na rzecz swojego banku, koszty ponoszone 

przez Stronę na rzecz instytucji ją kredytujących i transferujących środki na jej zlecenie. 
5. Ewentualne spory mogące wynikać z Umowy ramowej Strony będą starały się rozwiązać polubownie w 

drodze negocjacji, chyba że próba polubownego rozwiązania sporu mogłaby spowodować zapadnięcie 

terminu przedawnienia roszczenia. Powyższego nie należy poczytywać za zapis na sąd polubowny. 
6. W przypadku niezakończenia próby polubownego rozwiązania sporu w terminie 14 (czternastu) dni od 

pierwszego wezwania do niej przez którąkolwiek ze Stron, a także w przypadku, gdy próba nie została 
podjęta z przyczyn określonych w ust. 1 powyżej, spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie rzeczowo 

właściwego sądu powszechnego siedziby Zamawiającego będącego stroną sporu.  
7. Ilekroć w Umowie ramowej mowa jest o: 

a. Grupie Kapitałowej ENEA rozumie się pod tym pojęciem grupę kapitałową w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. 2024, poz. 1616 z późn. 
zm.) a także w rozumieniu ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 2023, poz. 

120 z późn. zm.) a także strukturę, w ramach której ENEA S.A. pełni rolę spółki dominującej oraz jej 
spółki zależne i powiązane w rozumieniu ustawy z dnia 15 września 2000 r. - Kodeks spółek 

handlowych (t.j. Dz.U. 2024, poz. 18 z późn. zm.), 

b. dniu roboczym – rozumie się pod tym pojęciem dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 
wolnych od pracy określonych w art. 1 pkt 1) ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych 

od pracy (t.j. Dz.U. 2025, poz. 296 z późn. zm.). 
 

8. Umowa niniejsza stanowi tajemnicę Stron i nie może być udostępniana osobom lub podmiot zewnętrznym 

bez zgody drugiej Strony. 
9. W sprawach nieunormowanych w Umowie ramowej zastosowanie mieć będą przepisy prawa polskiego, w 

tym Kodeksu cywilnego. 
10. Umowę ramową sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla Wykonawcy oraz dla Zamawiającego.  

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………          …………………………………………… 

         Wykonawca                                        Zamawiający  

 
Załączniki do umowy:  

1. Załącznik nr 1 – Wzór zlecenia   
2. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO UMOWY RAMOWEJ – WZÓR ZLECENIE 

ZLECENIE  

Data wystawienia: 
 

Nr umowy Dada dostawy:  
 

Zamawiający: 
Enea Operator Sp. z o.o. 
ul. Strzeszyńska 58 
60-479 Poznań 

Dostawca:  
 

Miejsce dostawy:  
 

Adres wysyłkowy faktury: 
Enea Operator Sp. z o.o. 
Centrum Zarządzania 
Dokumentami, ul. Zacisze 
28, 65-792 Zielona Góra 

Nr statystyczny GUS 
P- 630139960- 13000000 51-1-033-63007 

Warunki płatności: 
przelewem po wykonaniu usługi na 
podstawie faktury VAT w terminie 30 
dni od daty otrzymania faktury przez 
Zamawiającego 

Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT, jest zarejestrowany pod numerem NIP: 782-23-77-
160 i upoważnia Dostawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiającego 

 

Przedmiot zlecenia/zamówienia, symbol J.m., Ilość , wymagania specjalne, cena, termin realizacji 

 
Niniejszym zlecamy: 
Nr zamówienia SAP: …………………………. 
Całkowity koszt nie powinien przekroczyć kwoty …………………………… zł netto. 

   
Prosimy o wystawienie faktury VAT i przesłanie jej z adnotacją „Biuro PR i Promocji MPK 

1280000230” na adres: faktury.elektroniczne@operator.enea.pl 
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ZAŁĄCZNIK NR 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

 

* Zamawiający w zależności od bieżących potrzeb może zlecać wykonanie innych zadań mieszczących się w katalogu usług Wykonawcy.  

 



Załącznik nr 7  OZNACZENIE SPRAWY: 

Oświadczenie dotyczące braku konfliktu interesów RPUZ/P/0731/2025/BR 

 

 

ENEA Operator sp. z o.o. Strona 1 z 1 

 

 

………………………………………………………………………… 

(pieczęć wykonawcy lub wpisana nazwa z danymi wykonawcy) 

zwany(a) dalej również „Wykonawcą” 

 

 

 

Oświadczenie dotyczące braku konfliktu interesów 

Przedmiot Zamówienia: 
Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych 

Oznaczenie sprawy: 
  RPUZ/P/0731/2025/BR 

 

Ja niżej podpisany(-a)  

imię i nazwisko:   

Oświadczam(y) w imieniu Wykonawcy, że Wykonawca i osoby uprawnione do jej reprezentowania: 

a) dołożoną wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako naruszenie 

zasady bezinteresowności i bezstronności przy wyłanianiu przez Zamawiającego Wykonawcy do 

realizacji usług, dostaw lub robót budowlanych w ramach postępowania o udzielenie zamówienia 

w przedmiocie określonym powyżej.  

b) nie pozostają w konflikcie interesów w związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia 

w przedmiocie określonym powyżej. Konflikt interesów może pojawić się w szczególności 

w związku z interesem ekonomicznym, więziami rodzinnymi lub uczuciowymi, lub wszelkimi 

innymi istotnymi powiązaniami lub wspólnymi interesami; 

c) w przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się zachować najwyższą staranność 

w zakresie wymaganym Umową oraz podejmować działania zmierzające do unikania konfliktu 

interesów,   

d) w okresie realizacji Umowy, w przypadku podejrzenia zaistnienia ryzyka ewentualnego konfliktu 

interesów wpływającego na treść niniejszego oświadczenia, Wykonawca niezwłocznie 

poinformuje na piśmie Zamawiającego o takim podejrzeniu. 

e) zapoznałem się i zobowiązuję się do przestrzegania Kodeksu Kontrahentów Enea Operator 

sp. z o.o. dostępnym do pobrania ze strony internetowej:  

https://www.operator.enea.pl/uploads-

ev2/Operator/ospolce/podstawowe%20informacje/kodeks-kontrahnetow.pdf 
 

  
 
 
 

miejscowość i data Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy 
/ imię i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy (w 

przypadku oferty z podpisem elektronicznym) 
 

INFORMACJA ZAMAWIAJĄCEGO 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia niniejsze oświadczenie składa 
upoważniony Wykonawca w imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

Zamówienia. 

 

https://www.operator.enea.pl/uploads-ev2/Operator/ospolce/podstawowe%20informacje/kodeks-kontrahnetow.pdf
https://www.operator.enea.pl/uploads-ev2/Operator/ospolce/podstawowe%20informacje/kodeks-kontrahnetow.pdf
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Przedmiot zamówienia: Usługi w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych    

Sposób dokonania opisu przedmiotu zamówienia (zgodnie z art. 7 Regulaminu udzielania zamówień przez ENEA Operator Sp. z o.o.) :  

 

Zamówienie polega na realizacji bieżących zleceń Enei Operator w zakresie przygotowywania prezentacji firmowych.  Zlecenia będą realizowane 

na podstawie odrębnych zamówień wykonawczych, w zależności od bieżących potrzeb zleceniodawcy *. 

 

Informacje ogólne: 

 

• Prezentacja w technologii MS Power Point 16:9 

• Szablon prezentacji dostarcza Zamawiający.  

• Tworzenie nowych wersji strony tytułowej i końcowej wg. zapotrzebowania Zamawiającego  

• Format edytowalny – możliwość późniejszej samodzielnej edycji przez Zamawiającego oraz możliwość nanoszenia zmian. 

• Wykonawca musi zapewnić licencje na wykorzystane zdjęcia stockowe lub Zamawiający dostarczy własne  

• Prawa Autorskie: Wykonawca musi przenieść na Zamawiającego wszystkie majątkowe prawa autorskie do finalnego projektu 

graficznego prezentacji i wszelkich stworzonych w jej ramach elementów (infografik, ikon, grafik stworzonych przez AI). 

 

Liczba slajdów – wg bieżących potrzeb Zamawiającego, w trzech zakresach ilościowych:  

 

Liczba slajdów w prezentacji * 

do 15 slajdów  

od 16 do 30 slajdów 

od 31 do 50 slajdów  

 

Praca z treścią merytoryczną:  

 

• Zamawiający przekaże wykonawcy gotowy wsad merytoryczny, który należy przekształcić w angażujące wizualnie slajdy. Materiał ma 

być przedstawiony w sposób nowoczesny i dynamiczny z atrakcyjną grafiką. 

• Wykonawca na podstawie otrzymanych materiałów zaprojektuje niestandardowe ikonografiki/wykresy/grafiki w ilości dostosowanej do 

wymagań danej prezentacji.   

 
 

 
* Zamawiający w zależności od bieżących potrzeb może zlecać wykonanie innych zadań mieszczących się w katalogu usług 
Wykonawcy.  
 
**Wykorzystany slajd tytułowy i końcowy z istniejącego szablonu Zamawiającego nie będzie wyceniany przez Wykonawcę Podany 
asortyment jest poglądowy i służy do wyceny 

 
 
 

W podpisie 

 

 

 

 

 

Data Podpis  

osoby sporządzającej opis przedmiotu zamówienia 

 

 

 

Oświadczam, że1: 

 
1 Należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat. 
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 część techniczna opisu przedmiotu Zamówienia jest zgodna z obowiązującymi Standardami (zaznaczyć, gdy przedmiot Zamówienia dotyczy 

Standardów Enea Operator sp. z o.o.), 

 wskazano w opisie przedmiotu Zamówienia znaki towarowe, patenty lub pochodzenia, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje 

produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę oraz: 

 jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu Zamówienia i Zamawiający nie może opisać przedmiotu Zamówienia za pomocą dostatecznie 

dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny” ze wskazaniem istotnych cech i parametrów urządzenia, 

 Jednostka Merytoryczna nie określiła wymaganej równoważności2 

  pozyskano opinię Jednostki Zamówień w zakresie ryzyk lub naruszeń do jakich może doprowadzić zastosowanie nazw własnych 

 

W podpisie 

 

 

 

 

 

Data Pieczęć i podpis Kierownika Jednostki Merytorycznej/ 

 podpis Kierownika Jednostki Merytorycznej 

 

Załączniki: 

 Wypełniony załącznik nr 7 Regulaminu Udzielania Zamówień przez Enea Operator sp. z o.o. (opcjonalne) 

 Uzasadnienie użycia nazw własnych2\ 

 Opinia Jednostki Zamówień w zakresie ryzyk lub naruszeń do jakich może doprowadzić zastosowanie nazw własnych 

 
2 W takiej sytuacji, zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 2) RUZ , Kierownik Zamawiającego zobowiązany jest do: 

- pozyskania opinii Jednostki Zamówień w zakresie ryzyk lub naruszeń do jakich może doprowadzić zastosowanie nazw własnych, 

- złożenia w formie pisemnej lub elektronicznej oświadczenia zawierającego uzasadnienie użycia nazw własnych mając na uwadze ryzyka lub 

naruszenia do jakich może doprowadzić zastosowanie nazw własnych. Oświadczenie zawiera co najmniej dla każdej nazwy własnej 

uzasadnienie oraz miejsce wystąpienia w opisie przedmiotu Zamówienia lub opisie przedmiotu zamówienia na roboty budowlane (tj.: nr strony, 

nr tomu Dokumentacji projektowej, itp.) 
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